ESTADO DN RIO DE JANEIRO
Prefeitura Municipal de Mangaratiba
Gabinete do Prefeito

LET COMPLEMENTAR N° 41, DE 31 DE JANEIRO DF 2017,

“Dispie sobre a Estruturagho da Administracio Pdblica
Municipal, nos termos do Art, 70, Parigrafo unico, VI da Lei
Orgilinica de Mangaratiba ¢ did outras providéncias™

0 PREFEITO MUNICIPAL DE MANGARATIBA. Fago saber que a Cimara Municipal de Mangaratiba
Aprovou e eu sanclono a seguinte Lei:

riruLon
DO OBJETIVO E DUS PRINCIPIOS
CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art. 17 Esta Lei Complementar estabelece a estrutura organizacional do Poder Executive do Municipio de
Mangaratiba.

CA BITULGTI
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES

Af. 2% A estrutura estabelecids neste diploma legal tem como base os principios insculpidos na

Constituicao na Repiblica Federativa do Brasil ¢ no Pardgrafo inico do artigo 1* da Lei Orgénica Municipal
de Mangaratiba, assim como nos principios da economicidade, celeridade ¢ eficiéncia administrativa.

TITULO IT
DA ESTRUTURA BASICA DA ADMINISTRACAOQ PUBLICA MUNICIPAL

. CAPITULO 1
DOS ORGAOS MUNICIPAIS

Art. 3°. A estrutura basica da Administragio Publica Municipal Direta seré composta pelos scguintes drgfos:

Alines | Nome dos Orpfios Siglas Oficiais
a) Gabinete do Prefeito e do Vice-Prefeito GPVP

by Secretaria Municipal de Adnunisirgiio ¢ Suprimentas SMAS

€] Procuradoria Geral do Municipio PGM

d) Controladoria Geral do Municipio CcaM

e Secretaria Municipal de Educagio | SME

3 ] Secretaria Municipal de Assisténcia Social ¢ Direitos Humanos sMDSDH
£ Seerctaria Municipal de Fazenda SMFAZ
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hj Secretaria Municipal de Finangas SMFIN
i) Secretaria Municipal de Cincia, Tecnologia e Desenvolvimento | SMCTE
| Econdmico
) Secretaria Municipal de Obras, Plangjamenio ¢ Urbanismo SMOPL
1) | Secretaria Municipal de Servieos Péblicos ¢ Transporte SMSPT
m) Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Eventos, Esporte ¢ Lazer | SMTCEEL
n} Secretaria Municipal de Seguranga, Trinsito e Ordem Piblica SMSTOP
o) | Secretaria Municipal de Sadde ¢ Defesa Civil SMSDC
pl | Secretaria Municipal de Meio Ambiente o SMMA
L ' Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca SMAP
1) | Secretaria Municipal de Comunicagio SMC

Patdgrafo inico.A Administragio Indireta do Poder Executivo do Municipio de Mangaratiba ¢ regulada por
leis proprias e composta pelas seguintes entidades:

Entidade Siglu i
| Instituto José Miguel 1M i
2 Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Mangaratiby | PREVI Mangaratiba
3 Fundacio Mirio Peixown FMP

Art. 4%, As tabelas contendo as descrigBes, a criagdo de cargos e 05 valores remuneratirios dos cargos sm
Comisslio da administragio direta slio as constanies nesta Lei.

Pardgrafo dnico - Os drglos da Administragfio Direta integrantes da estrutura organizacional do Municipio
terdo desdobramento operativo que identificard as vinculsgdes funcionais e a hiersrquia das unidades
administrativas ¢ operacionais, observadas as seguintes diretrizes:

| - Direglo Superior: unificada numa mesmo avtoridode as fungdes de comando, coordenaglio, controle,
plancjamento estratégico e articulagho institucional, representada pelos cargos de Chefe Geral de Gabinate

do Prefeitc & Vice-Prefeito, Procurador Geral, Controlador Geral, Secretdrio Municipal ¢ Presidente de
Autarquis;

Il - Direglio Superior Gerencial: corresponde #s fungdes de diregdio, planejamentn tdtico, coordenaglio,
supervisdio e controle equivalentes, na forma da lei, &s posiydes dos difgentes superiores das entidades da
Administrag#o Direts ¢ Indireta, de unidedes vinculadas diretamente ae Chefe do Executivo, Chefie Geral de
Cabinete do Prefeito ¢ Vice-Prefeito, Procurador Geral, Controlador Gersl, Secretario Municipal ¢
Presidente de Awtarquia, representada pelos cargos de Secretario Adjunto, Procurador Geral Adjunto,
Conrolados Geral Adjunto e Vice-Presidente de Autarquin;

Il — Assessoramento Superior; corresponde &s fungdes de apoio direto ao Chefe do Executivo, Chefe Geral
de Gabinete do Prefeito e Vice-Prefeito, Procurador Geral, Controlador Geral, Seeretirio Municipal ¢

Presidente de Autarquia, para o cumprimente de airibuigdes especializadas de consultoria. assessoramento ¢
assisténcia juridica, contemplando a fonglio exercida pelo Procurador Chefe,
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IV - Gestio Operacional ou Administrativa: retine as unidades setoriais & os agentes responsiveis pelas
fungdes executivas de chefia, supervislo, orlentagio e avompanhamento de atividades de cardter permanente
de unidades operacionais e administrativas divigidas par detentores dos cargos de Subprefeito Distrital,
Superintendente, Diretor & Coordensdor;

V - Assessoramenty: corresponde as fungdes de apoio a0 Chefe do Executivo, Chefe Geral de Gabinete do
Prefeito e Viee-Prefeito, Procurador Geral, Controlador Geral, Secretdrio Municipal e Presidente de
Autarguia ¢ aos titulares de unidades administrativas de diregiio superior gerencial e gestio operacional ou
admimistrativa, para o cumprimento de atribuigdes téenico-especializadas de consultoria, assessoramento ¢
assisténcia, contemplando a funglio exercida pelo Assessor I, Assessor 11 e Assessor 11

VI - Deliberagio Coletiva: representa uma instincia administrativa para o tomada de decisdes de forma
colegiada ou de atvagio consultiva, corréspondente a drpfos com funcdes deliberativas & ou executivis,
denominados de Conselhos,

Art. 5% As despesas necessdrias 4 execugdo du presente Lei Complementar comerfio 4 conta das dotegdes
propriss do Orgamento vigente,

Art. 6° O Prefeito Municipal fica autorizado a conceder abono especial ao servidor gue, no desempenho de
suas atribuipdes, colsbore com especial dedicagdio, atendendo aos reguisitos de significativa assiduidade,
produtividade ¢ qualidade no exercicio de suas fungiies, na forma do regulamento,

3 1% - O abono especial poderd ser concedido a qualquer servidor do quadro municipal, excetuados os cargos
de subsidios fixados pela Camara Municipal, até o valor mixima de R$3.000,00 (trés mil reais) por servidor
¢ nilo serd incorporado & sus remuneragio basica, podendo a sua concessllo ser revogada por decislio do
Prefeito Municipal.

At T A concessdo do abong serd precedida de soliciiegdo justificada pelo Secretdrio da pasta quanto ao
atendimento dos requisites definidos no caput deste artigo, bem como deverd o respectivo Secretdrio
informar ao Prefeito Municipal quando da eventual cessagfio do atendimento de tais requisitos.

Art. 8.° Fica o Prefeite Municipal autorizado a regulamentar a presente Lei Complementar, mediante
decreto, instituindo os organogramas da Administragio Direta Municipal, definindo as atribuicdes de seus

respeclives sétores em regimentos intermos dos érglos municipais.

CAPITULD I 2
DAS ATRIBUICOES E ESTRUTURAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAQ DIRETA

Seclo |
Do Gabimete do Prefeito e do Vice-Prefein

Art. 8% O Gabinete do Prefeito ¢ do Viee-Prefeito tem as seguintes atribuigdes:
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[ - Auxiliar o Prefeito ¢ 0 Vice-Prefeito em suas funcies administrativas, politicas ¢ sociais;
I1 - Coordenar a seguranca do Prefeito e do Vice-Prefeito;

[1I- Diligenciar quanto ao prepars e ac encaminhamento das reunides, pudikneias agenda do Prefeito e do
Vige-Prefeito;

IV — Incumbir-se das correspondéncias ¢ demais documentes emitidos e destinados ao Prefeito e ao Vice-
Prefeito, mantendo-os todos sob sua guarda e responsabilidade, controlindo seus prazos de resposta;

V- Supervisionar as politicas, agdes ¢ relagles dos drglos que integram a Administagdo Pablica Dircta e
Indireta Municipal;

VI - Auxibiar o Prefeito e o Vice-Prefeito em suas fungdes administrativas, acompanhando a tramitacho de
processos, controlando prazos e atuando na elaboracio de documentos institucionais:

VII — Providenciar a elaboraglio de Projetos de Leis, Decretos, Editais, Porlanas ¢ outros Atos Normativos,
bem como acompanhar a tramita¢lo de projetos no Legislativo;

VIIT - Diligenciar a publicagio dos atos oficinis de competéncia do Prefeito e do Vice-Prefeito:
[X — Preparar ¢ encaminhar o expediente do Prefeito e do Vice-Prefeit:;

X — Coordenar & elaboragio dos atos de exoneragio, demissio e nomeaclio de cargos em comissfio das
estruturas dos drgns da Administragiio Direta e Indireta do Municipio;

X1 — Planejar, controlar e executar todos os atos necessdrios para programagdo, agendamento e execugio dos
eventos ¢ solenidades com a participagio do Prefelio ¢ do Vice-Prefeito;

XIl — Prover a seguranga institucional do Prefeito, do Vice-Prefeito e das autoridades municipais,
estabelecendo rotinas avangadas de seguranga.

Xl - Desempenhar outras atividedes afins.

Art, 10° O Gabinete do Prefeito e do Vice-Prefeito contard com a seguinte estrutura basica para desempenho
de suas atividades:

| Gabinete do Prefiito e do Vice-Prefeito | GPVFP

Unidades Administrativas

CHEFIA GERAL DE GABINETE

SECRETARIA ADJUNTA DE GABINETE
SECRETARIA ADJUNTA DE GOVERNG (Art. 11)
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| SUPERINTENDENCIA DE GABINETE !
| SUPERINTENDENCIA DE GABINEE DO VICE-PREFEITO
 SUPERINTENDENCIA DE OUVIDORIA

SUPERINTENDENCIA DE SEGURANCA INSTITUCIONAL
DIRETORIA DE GABINETE '
COORDENADORIA DECERIMONIAL )
COORDENADORIA DE SEGURANGA INSTITUCIONAL
COORDENADORIA DE GABINETE DO VICE-PREFEITO
ASSESSORIA DE SEGURANCA INSTITUCIONAL
ASSESSORIA DE GABINETE

Segio 11

Secretarin Adjunta de Governo

Art, 11. A Secretaria Adjunta de Governo, como Grglo de assisténcia direta e imedista ao Prefeitn ¢ Vice-
Frefeito, tem por finalidade desenvolver as seguintes agdes articuladoras de apoio politico ¢ social:

I~ Manter ¢ fomentar o relacionamento intergovernamental e a articulagdo institucional do Poder Executivo
Municipal com o Poder Legislativo Municipal, com a esfera esadual ¢ a federal de governo, e com ns
demais municipios, com as entidades da sociedade civil e com drygios colegiados instituidos por lei, bem
coma realizar fungdes de representogiio perante o8 drgfios & entidades da Unifio e do Estado, além de outras
atribuigdes que lhe forem conferidas;

Il — Assistir o Prefeito ¢ o Vice-Prefeito em suas relacdes com a comunidade;
III- Auxiliar na coordenagho das atividades do Poder Executive Municipal, viabilizando a unidade ¢ a
cooperigdo entre o membros da administragdo, & participa;do popular e o apoiv da sociedade ds apGes

governamentais;

IV- Interagir com os outros poderes constituidos para a gestio ¢ g implementagio de agdes do governo
municipal;

V- Planejar ¢ supervisionar o cumprimento da politica de comunicaclo e divulgaciio social do Governao:

Vi- Acompanhar e representar o Poder Executivo no trimite de Projetos de Lei junto aos membros do Podar
Legislative,

VII - Coordenar o contato do Poder Exceutiva com a inprensa em todos os veiculos de comunicagio, bem
como recepcionar autoridades e convidedos em reunides, audiéncias e demais solenidades:

VIII - Efetuar outras atividades afins, no &mbito de sus competéncia,

Art, 12° A Secretania Adjunta de Governo, inclusa na estrutura do Gabinete do Prefeito ¢ do Vice-Preféito,
terd o seguinle estrutura bisica:
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_ Secretaria Adjunta de Governo | SAG

| Unidades Administrativas
SUPERINTENDENCIA DE GOVERNO
| COORDENADORIA DE GOVERNO

B

ASSESSORIA GOVERNAMENTAL

Segio I11
Da Secretaria Municipal de Administragio e Suprimentos

Art. 13%, A Secretaria Municipal de Administragio e Suprimentos tem as seguintes atribuigdes:

[ - Propor & edigio de normas ebjetivando o desenvelvimento ¢ implantagde do modelo integrado de gesific
dos Grgles e entidades da Administragio Muntcipal,

11 - Supervisionar, coordenar e implementar as atividades referentes & administrago de pessoal;
I - Promover a gestdo da folhs de pagamento dos servidores;

IV - Assepurar a cobservincia da legislagio atinente ao pessoal, propondo as alteragdes gue julgar
necessarias;

V - Examinar ¢ decidir questdes relativas a direitos, deveres e vantagens dos servidores, submetendo-as
previaments & apreciagio da Procuradorie Geral do Municipio, quando pertinente;

¥l - Propor a admissdo, exoneragio, demissdo, dispensa e disponibilidade de servidores, diligenciando
quanio a realizagdo de concurses publicos;

VIl - Promover e exceutar as politicas de formaglio, capacitegio ¢ aperfeigoamento do servidor puiblico
municipal, foralecendo o sistema de mérito para s casos de promocdo funcional;

W1l - Coordenar a execugiio dos programas de desenvolvimento da edministragfio de pessoal:

[X - Incentivar e promover a descentralizagie dos servigos, facilitando e racionalizando as rotinas de
trabalho, a formalizaglo de atos administrativos ¢ o cumprimento de metas;

X - Estabelecer normas, criténos, programas e principios de obsérviincia obngatdria, pars a exccucio de
servigos de rotina, através de modernas 1éenicas de organizaghio e métodos de administragBo;

X1 - Avalior o comportamento administrative dos drglos da estrutura municipal, diligenciando no sentido de
uniformizar procedimentos ¢ normas de cardter geral;
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Al - Providenciar a divulgagio dos atos da Secretaria e de matérias de interesse dos servidores piiblicos:

Al - Implantar e coordenar o sistema de avaliagho periddica de desempenho do servidor, através de
comissio instituida para essa fnalidade:

ALV - Observar, manmendo relatdrios atunlizados, os limites definidos em léi para & despesa com pessoal
ativo ¢ inativo do Municiplo;

XV - Manter em permanente atuagio o Comissdo Interna de Provengdo de Acidentes - CIPA;

XV1 - Fazer observar, tomando providéncias a respeits, o uso de vestes e equipamentos recomendados a
prevengdo de acidentes,

XV - Articular-se com outras Secretarias ¢ drgios do govemo, para aples conjuntas de desenvolvimento e
aperfeigormento do quadro de pessoal;

AV - Propor estratégias de aclio junto s forgas de trabalho, de modo a obter eficiéneia ¢ eficicia, através
de programas de qualidade total ¢ de manutencio de clima motivacional no ambiente de trabalho:

XIX - Promover a organizagiio racional do trabalho, com a correta distribuigdo de tarefas, definicio de
responsabilidades e aproveitamento de recursos humanos:

XX - Garantir a guarda, o controle ¢ a menutengdo do cadastro ¢ da documentagiio funcional dos servidores
da Administragio Direta;

XXI - Efetuar o controle do Almoxarifado Central para atender 4s necessidades da Administracdo Pablica
Municipal, deverdo haver rigorose controle de estogues, tanto na movimentagio de mercadorias e na reserva
lecnica, como no acondicionamento dos itens segundo as suas especificidades e normas téenicas aplicaveis

XXIL - Providenciar a manutengio ¢ 3 recupersglio de miquinas ¢ equipamentos do patriménio do Poder
Executivo;

AXI - Desempenhar as atividades inerentes ao controle do patriménio plblico municipal, bem coma,
anualmente, proceder & prestagdo de contas nos termos dos definidos pelo Tribunal de Contas do Estado do
Rio de Janeiro - TCE/RT.

XXIV = Assegurar a confiabilidade do recebimento de bens ¢ servigos pela Administragdo Municipal,
XXV - Definir, acompanhar e controlar os indicadores de desempenho da gestio de bens ¢ servigos com o
objetivo de manter & observiincia da economicidade racional na Administraglio Municipal e evitar o

crescimento desmesurado do custeio da estruturn administrativa;

AXV1 - Instruir e supervisionar os processos de aquisigio de bens e de contratagiio de servigos;
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XXVIl — Receber ¢ dar encaminhamento aos processos administrativos de autorizacio de despesas,
licitatdrios ¢ outros expediatites:

XXV - Assessorar as secretarias municipais no plangjamento das compras ¢ ne contrataglo de servicos
através de processos licitatbrios;

XXIX - Fomecer subsidios pars avaliaglo do acompanhamento das licitagdes ¢ dos contratos, possibilitando
a adogdo de estratégias para a obtengfio de melhores resultados;

XXX - Coordenar & elaboraglio dos contratas, fermos aditivos, convéaios e termos de cooperagio;

HXXI- Prumover pesquisas junto s unidades técnicas, buscando adequar as necessidades das mesmas ao
planejemento das licitagdes a serem realizadas;

XXX - Fornecer apeio téenico-logistico as unidades téenices, com vistas és aquisivdes de materiais ¢
contradagles de servigos;

AXXIHD - Fomnecer apoio téenico-logistico ds unidades técnicas, com vistas &s aguisighes de
materiais'contrataghes de servigos.

AXKIV- Acompanhar ¢ andamento e tramitagio dos pedidos de aguisicio/coniratagdo atraves de Sistema de
Registro de Pregos, bem como os pedidos de adesiio a Atas de Registro de Pregos de outros drglos;

XEXV- Organizar ¢ manter atuslizado o cadastro de fornecedores:

MXXVI - Instruir o8 processos de aguisiglo ¢ contrataglio de servigos por melo das modalidades de dispensa
ou inexigibilidade de licitogiio legalmeme previstas, zelando pela observncia dos reguisilos estabelecidos
em lei;

XAXVIl- Encaminhar & contabilidade notas fiscais, solicitagio de empenho e demais documentos
necessinios a contabilizagho ¢ pagamenio;

XXXVII- Elaborar pesquisas de pregos para & instauragdo de processos de licitaghio ¢ elaborar processos de
licitagho de acordo com a Lei Federal n® %.666/93 ¢ suas alteragBes; e Lei Federal n® 10.520/2002 & suas
alteraches;

MAXIX - Elaborar, previamente, minutas de contratos administrativos e convénios:

XL - Elaborar processos de dispensa ¢ inexigibilidade de licitac3o:

XLI- Publicar extratos de contratos, convénies, resultados de licitaglio, dispensa e inexigibilidades;

ALIl- Elaborar pedidos de empenho referenies 3s compras dos processos acima;
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XLIM- Supervisionar o gerencizmento dos contratos administrativos:

XLIV- Cadastrar formecedores:

XL V- Providenciar documentagiio de acordo com o solicitado pela Tribunal de Conlas;

XLVI- Programar, executar, supervisionar, controler ¢ coordenar os procedimentos de compras da

Administragio, de acordo com as normas e diretrizes superiores do Governo

Diretoria de Compras e Licitag@es;

Municipal, pertinenics &

KLVII- Prestor suporte sdministrativo necessario para o funcionamento eficaz da Comissio de Licitagio;

XLVIII- Efetuar outras atividades afins, no dmbito de sua competéneia,

Art. 147 - A Seeretaria Municipal de Administragio ¢ Suprimentos para o desempenho de sua atividades

contara com a seguinte estrutura bdsica:

| Secretaria Municipal de Administracio e Suprimentos | SMAS

Unidades Administrativas

SECRETARIA ADJUNTA PARA ASSUNTOS EXECUTIVOS

SECRETARIA ADJUNTA PARA ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

| SUPERINTENDENCIA DE SUPRIMENTOS

SUPERINTENDENCIA DE LICITACAO

SUPERINTENDENCIA DE CONTRATOS

SUPERINTENDENC1A DE COMPEAS

SUPERINTENDENCIA DE CADASTRO DE FORNECEDORES

| SUPERINTENDENCIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

SUPERINTENDENCIA DE ASSUNTOS EXECLITIVOS

DIRETORIA DE ASSUNTOS EXECUTIVOS

DIRETORIA JURIDICA

DIRETORIA DE ASSUNTOS ADMINIS TRATIVOS

DIRETORIA DE SUPRIMENTOS

DIRETORIA DE RECURSOS HUMANGS

COORDENADORIA DE CONTRATOS

COORDENADORIA DE COMPRAS

 COORDENADORIA DE CADASTRO DE FORNECEDORES

COORDENADORIA DE LICITACAD

'COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANDS

COORDENADORIA DE FOLHA DE PAGAMENTO

| COORDENADORIA DE CONTROLE DE PESSOAL

COORDENADORIA DE SUPRIMENTOS
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| COORDENADORIA DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIALS |
| COORDENADORIA DE BENEFICIOS B |
_COORDENADORIA DE PROTOCOLO GERAL |
COORDENADORIA DE ARQUIVO FUNCIONAL |

COORDENADORIA DE ARQUIVO GERAL

ASSESSORIA DE LICITACAOQ

ASSESSORIA DE CONTRATOS
ASSESSORIA DE COMPRAS
ASSESSORIA DE CADASTRO DE FORNECEDORES
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA DE GABINETE
ASSESSORIA DE EXPEDIENTES

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

ASSESSORIA TECNICO-ADMINISTRATIVA
ASSESSORLA OPERACIONAL

Segdo [V
Da Procuradona Geral Munieipio

Art. 157 - Procuradoria Geral do Municipio tem as seguintes atribuigdes:

I = Promover a representagio judicial do Municipio e, na drea de sua atuaglio, a representacio extrajudicial:
Il - Promover a inscriglo da Divida Ativa;

[l — Promover a execuglio judicial ds Divida Ativa inserita do Municipio,

IV - Assessorar o Prefeito Munivipal, o Viee-Prefeite, os Secretirios Municipais e demais tiwlares de
drgfios do Municipio, inclusive elaborando as informagtes nos Mandados de Seguranga em gue sejam
apontados como autoridades coztoras;

V — Representar ao Prefeito em medidas de ordem juridica que tenham em vista o interesse piiblico e &
legislagio em vigor:

W1 — Exercer a fungfio de drgdo central de Consultoria Juridica do Municipio;

VII — Velar pela legalidade dos atos da Administragio Municipal, representando so Prefeito quando
constatar infragdes ¢ propondo medidas que visem 4 corregio de legalidades eventualmente encontradas;

VI - Requisitar a qualquer 6rglo da Administragio Municipal, fixando prazo, os elementos de informagio

necessarios ay desempenho de suas aribuigdes, podendo a requisigio, em caso de urgéncia, ser feia
verbalmente;
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[X — Participar da elaboragio de projetos de lei ¢ utos nomativos de competéncia do Prefeito e dos os
Secretarios Municipais e orientar sobre a competéncia para expedigdo de tais atos, que lhe devem ser
submetidos antes de sus edigio:

X — Avocar o exame de qualquer processo, sdministrativo ou judicial, em que haja interesse de drgfio da
Administragiio Municipal;

Xl - Zelar pela imagem de organizagdo, responsabilidade, probidade e zelo para com os direitos do
Municipio;

Xl - Proceder, no imhito do Orgap, & gestdio e a0 controle financeiro dos recursos orcamentirios, bem
como A& pestho  de  pessoas ¢ recursos  materials  existentes. em  consendncia
coim determinagfes emanadas pelo Chefe do Poder Executivo:

AlII- Efetuar outras atividades afins, no dmbito de sua competénicia.

Art.16° A Procuradoria Geral do Municipio, para desempenhi das suas atividades, contard com a seguinte
estrutury bdsica;

Procuradoria Geral do Municipio | PGM

Unidades Administrativas
PROCURADORIA GERAL ADJUNTA
PROCURADORIA ESPECIALIZADA ADMINISTRATIVA
PROCURADORIA ESPECIALIZADA DA DIVIDA ATIVA
PROCURADORIA ESPECIALIZADA DO CONTENCIOSO JUDICIAL
PROCURADORIA ESPECIALIZADA DE CONTRATOS E CONVENIOS
| SUPERINTENDENCIA DE GABINETE .
SUPERINTENDENCIA DAPROCURADORIA ADMINISTRATIVA
SUPERINTENDENCIA DA PROCURADORIA DA DIVIDA ATIVA

| SUPERINTENDENCIA DA PROCURADORIA DO CONTENCIOSO JUDICIAL
| SUPERINTENDENCIA DA PROCURADORIA DE CONTRATOS E CONVENIOS
DIRETORIA DE ADMINISTRATIVO
 DIRETORIA DE PATRIMONIO E DESAPROPRIACAQ -
DIRETORIA DE SINDICANCIA E PROCESSO ADMINISTRA TIVO DISCIPLINAR
DIRETORIA DE DIVIDA ATIVA JUDICIAL
DIRETORIA DE CONTENCIOSO JUDICIAL
DIRETORIA DE CONTRATOS E CONVENIOS
COORDENADORIA DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DA PGM
COORDENADORIA DE PATRIMONIO E DESAPROPRIACAQ
COORDENADORIA DE SINDICANCIA E PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
COORDENADORIA DA DIVIDA ATIVA JUDICIAL
COORDENADORIA DE CONTENCIOSO JUDICIAL

COORDENADORIA DE CONTRATOS E CONVENIOS
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ASSESSORIA DE GABINETE E ADMINISTRATIVA

ASSESSORIA JURIDICA

Seglo V
Da Controladoria Geral do Municipio

Art. 17, A Comtroladoria Geral de Municipio tem as seguintes atribuices:

I+ Avaliar a legalidade dos atos de que resultem arrecadagdo de receits ou a realizagio de despesi, ©
surgimento ou a extingle de dircitos e obripagtes ¢;

Il — Awaliar a legalidade da movimentagio do patrimdnio em geral;

1= Avaliar a legalidade e o resultado, quante & economicidade e eficicia di gestio orgamentiria, financeira
e petnimonial, nos drglos ¢ entidades da Administragdio Municipal, bem comoe da aplicacio de recursos
publicos por entidades de direito privado;

IV — Atender os orgios de controle extemno do Poder Legislativo ¢ dos Tribunais de Contas, no exarcicio de
sua missdo institucional:

V- Fisculizar 2 aplicaglo dos dispositivos comtidos nas leis vigentes, em especial na Lei de Responsabilidade
Fiscal;

V1 -Diligenciar quanto 4 prestagiio de contas relativas a repasses recebidos a titulo de contratos, convénios e
outros congéneres, avocando a responsabilidade de encaminhi-las em tempo hibil;

V1L - Sugerir o suncamento de atos administrativos quando necessirio,

VIII- Supervisionar o controle do arquivo geral de documentos, bem como da movimentaciio dos processos
do Protocolo Geral:

[X- Realizar v exame e elaborar relatbrios e pareceres das Tomadas de Contas Ordindrias ¢ Tomadas de
Contas Especials;

A- Acompanhar o cumprimento das ressalvas e recomendagies proferidas pelos Tribunais de Contas;
Al- Efetuar outras atividades afins, no dmbitw de sus competéncia.

Pardgrafo Unico: O titular da Controladoria Geral do Municipio, sob pena de responsabilidade solidaria,
deverd dar ciéncin, de plano, ao Chefe do Poder Executivo, sempre que constatar iegularidades ou

ilegalidades em quaisquer dos drglios ¢ entidades que compdem o estrutura da Administragio Direta e
Indirets do Municipio,
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Art. 18" A Controladoria Geral do Municipio, para desempenho de suas atividades, contard com a seguinte
estrutury;

| Contraladoria Geral do Municipio | COM '

Unidades Administrativas
| CONTROLADORIA GERAL ADJUNTA
SUPERINTENDENCIA DE CONSULTORIA JURIDICA
SUPhRITﬁI’I’EWDE‘»IC[h DE ANALISE DE PLANEJAMENTO
SLIPE RINTENDENCIA DE ASSISTENCIA AQ TRIBUNAL DE CONTAS
SUPERINTEN] DE“JLM DE CONTABILIDADE

"rUFI:.ﬂ.INTEN DE"'-]CIA DE ANALISE PROCESSUAL

DIRETORIA DE GABINETE
DIRETORIA DE GESTAO FISCAL
LU{JRDEHADE}RM DE ANALISE DE DESPESAS
LUBRDEHADDRIA DE ANALISE DE CONVENIOS
_ﬁ:_EE]:ﬂE-DRIA DE PROTOCOLO

ASSESSORIA DE ORCAMENTO

ASEESEDR;A DE GESTAO FISCAL

ASSESSDRIA DE PRESTACAQ DE CONTAS
ASSESSORIA DE PROTOCOLO

ASSESSORIA DE GABINETE

Becho V]
Da Secretarin Municipal de Educagiio

Art, 19°. A Secretarin Municipal de Educago 1em as seguintes atribuigdes:
I - Garantir o ensino fundamental e obrigatrio, inclusive para os que nio tiveram acesso na idade propria;

[l - Oferecer o servigo de creche ¢ educagio infantil, coordenando a sva administragio e atendendo a
crisngas de 2 (dois) a 6 (seis) anos de idade;

I - Organizar os servigos de merenda escolar, transporte escolar ¢ universitdrio, passe escolar, material
didético ¢ outros destinados & assisténcia ao educando:

IV - Promover ¢ supervisionor a execugdo dos servipos relativos mo Fundo de Manutengio e
Desenvolvimento do Ensino Basico e de Valorizagdo do Magistério (FUNDEB);

V - Promover programas de educaglio para o trinsito e de prevengio ao uso de drogas;

V1 - Coordenar a politica publica de educaglio do Municipio;
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VIl - Conceder assisténcia aos alunos da rede muricipal de ensino do Munitipio de Mangaratiba, com
cxtensio a comumdade, sem estar vinculada a limite de idade ou & condicio socicecondmica:

VI - Assistir multidisciplinarmente os educandos, mediante encaminhamento da dirctoria escolar, ou
procurs direta ds unidades, por indicagio clinica;

IX - Manter, em sua proposta educacional, atendimento disciplinar clinice, juntamente com atividades
esportivas educacionais, sempre valiado ds necessidades de cada educanda:

X — Proporcionar as melhores condigdes de integragiio educacional, esportiva e de satide ans educandos:
X1 - Manter a oferta de atendimento das especialidades educacionais bdsicas previstas pela legislacio,
XII- Efetaar ourras atividades afins; no dmbito de sua com peténcia

Art. 20° A Secretaria Municipal de Educaglo, para desempenho de suas atividades, contard com a seguinte
estrutura basica:

| Secretaria Municipal de Educagio | SME |

}]Tnlﬂadﬂ Administrativas

SECRETARIA ADJUNTA DE ORCAMENTO E HNANE,&S
SECRETARIA ADJT.IH TA DE GESTAO AD".-’[IHIS TRATIVA
SECRETARIA ADJUNTA EXECUTIVA

| SUPERINTENDENCIA DE ENSIND

“-‘rUPERIhTFN DENEM DE PROJETOS EDUCACIONAIS

T

SUPERINT I:'[NIJI:NLIA DE l’*JFF...-'I.E_EI_'RL‘I URA
SUPERINTENDENCIA DE FINANCAS
SUPERINTENDENCIA JURIDIC A
DIRETORIA DE GARINETE GERAL
DIRETORIA DE GABINETE ADMINISTRATIVO
DIRETORIA DE ENSING

'DIRETORIA DO CEID

_DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E CONTROLE EDUCACIONAL
DIRETORIA DE GERENCIAMFT\TD DE CONTRATOS E CONVENIOS
DIRETORIA DE GESTAO EhCﬂLAR

DIRETORIA DE PROJETOS EDUCACIONAIS
DIRETORIA DE COMPRAS

DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA
DIRETORIA DE ESTATISTICA

DIRETORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS
DIRETORIA DE ESPORTE EDUCACIONAL
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DIRETORIA DE NUTRICAD ESCOLAR
DIRETORIA DE TRANSPORTE ESCOLAR
I_‘llH'.E‘l‘DRiA DE PROJETOS E PRI]ER.AMAS

D]RJ;T:::RL:. DE ASSISENCIA A GESTAO ESCDLAR
DIRETORIA DE PRESTACAO DE CONTAS

DIRETORLA DO CES

DIRETORIA DOS CONSELHOS ESCOLARES
DIRETORIA GERAL DE ESCOLA DE GRANDE PORTE
DIRETORIA ATUUNTA DE ESCOLA T}F GRANDE PORTE

e,

DIRETORIA ADJUNTA DE CENTRO [:-L EDUCACAD INFANTIL
DIRETORIA GERAL DE ESCOLA DE MEDIO PORTE
DIRETORIA ADJUNTA DE ESCOLA DE MEDIO PORTE
DIRETORIA GERAL DEE ESCOLA DE PEQUENO PORTE
_DIRETORIA ADJUNTA DE ESCOLA DE PEQUEND PORTE
COORDENADORIA DE ASSUNTO PEDAGOGICO '
COORDENADORIA DE PATRIMONIO ESCOLAR
| COORDENADORIA DE NUTRIC AD ESCOLAR

| COORDENADORIA DE ESTATISTICA

| COORDENADORIA DO PROJETO ACELERACAD

COORDENADORIA DE RECURSOS HUMANOS
COORDENADORIA DE TRANSPORTES
 COORDENADORIA DE ALMODXARIFADO E LOGISTICA
 COORDENADORIA DEPRCIETOS EDUCACIONAIS
 COORDENADORIA DE PROJETO EXCELENCIA

 COORDENADORIA DE ENSING E DESEMPENHO ESCOLAR
COORDENADORIA DE EDUCACAD INCLUSIVA
| CODRDENADORIA DE EDUCACAD INFANTIL |
| COORDENADORIA DE EDUCACAQ DO PRIMEIRO SEGMENTO
| COORDENADORIA DE EDUCACAD DO SEGUNDO SEGMENTO
| COORDENADORIA DE EDUCACAD DE JOVENS E ADULTOS
{_EHJRIJENADURM DE EDU CACAD CONTINUADA |
I CDGRDENADGRJA DE EDUCACAO INTEGRAL
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E CONTROLE EDUCACIONAL
COORDENADORIA DOS CONSELHOS ESCOLARES
COORDENADORIA DE ASSISTENCIA AQ EDU CANDO
COORDENADORIA DE EXPEDIENTE
COORDENADORIA DE NORMAS E LEGISLACAD
COORDENADORIA DO CEID
COORDENADORIA DE FDLI'I"!E,&S EDUCACIONAIS |
COORDENADORIA PEDAGOGICA DE ESCOLA DE GRANDE PORTE
D:JURDE"JAJ_HJH_LA PEDAGOGICA DE ESCOLA DE MEDIO FORTE

COORDENADORIA PEDAGOGICA DE ESCOLA DE PEQUENQ PORTE
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| COORDENADORIA DE INFRAESTRUTURA E MANUTENCAQ

LﬂﬂllDEHﬂDGRIﬁ DE EEJNTF..-’LTE'E

—na

l--——-—.-—

cnﬂﬂnma DORIA DE ﬁ.t:-."&r*: Mumcms

CDORDENADURIA DE TEATRD

COORDENADORIA DE ESPORTE . EDUCACIONAL

C{JGRDEMM]E}RM ADMINISTRATIVA

CDORDENADORIA EDUCACIONAL

COORDENADORIA DE GABINETE

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

CASSESSORIA DE EXPEDIENTE

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO

ASSESSORIA DE CONTROLE INTERNO

ASSESSORIA ESPECIAL DE NUTRICAQ

ASSESSORIA OPERACIONAL

_ &SEESSGRM DE S FER‘H’L‘:AG ESCDLAR

.....

ASSES ECIHIA TEENICA DE SUPERVISAD E]}UE&CIGWAI

ASSESSORIA DE INSFECAO DAS UNIDADES ESCOLARES

ASSESSORIA DE 'GESTAQ DE ALIMENTOS DAS UNIDADES ESCOLARES

ASSESSORIA OPERACIONAL E ADMINISTRATIVA

ASSESSORIA TECNICA ADMINISTRATIVA EDUCACIONAL

ASSESSORIA DE -".FDlCI  EDUCACIONAL

ASSESSORIA DE TRANSPORTE ESCOLAR

ASSESSORIA DE PROJETO ACELERACAOQ

ASSESSORIA DE FISCALIZAGAQ DO PATRIMONIO DAS UNIDADES ESCOLARES

_ASSESSORIA DE MANUTENCAQ

-I'L'E SESSORIA DE APOIO A MANUTENCAC PREDIAL

_ASSESSORIA DE CONTROLE INTERNO

Art. 217, Ficam vinculndos & Secretaria Municipal de Educagiio:
| - Conselho Municipal de Educacio;
Il - Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar;

I - Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social da FUNDER:
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Secdn VII
Da Secretaria Municipal de Comunicagio

Art. 22° A Secretaria Municipal de Comunicasfio tem as scguintes atri buigdes:

| - Assessorar o Prefeiio na elaboracio do fluxo de informagdes ¢ divulgagio dos assuntos de interesse
administrativo, econdmico ¢ social do Municipio:;

Il - Promover pesquisas de opiniflo piblica, de avaliaglio dos serviges piblicos municipais, em face das
necessidades prioritdrias do Municipio;

11 - Imerpretar ¢ dividgar perante o pablico em geral e os grupos comunitirios, os planos e programas de
desenvolvimento fsico-1erritorial. econdmico ¢ socinl do Municipio:

IV - Manter permanente articula¢@io com os meios de comunicaglo, sgéncias de noticias ¢ prestadorss de
SETVIGOS;

V — Criar, produzir e supervisionar material de divulgagio interna e externa da Administragiio Piblica
Municipal:

V1 - Dar suporte aos eventos e campanhas institucionais das sserctarias e das entidades da administragho
indireta;

VII - Prestar servigos e apoio téenico especializado em comunicagiio aos drgfios da Administragdo Direta ¢
da Administraglo Indireta do Municipio;

Y11 - Elaborar ¢ divulgar para a midia falada, escrita e televisada;

[ - Crgantzar as edighes da imprensa oficial do Municipio;

X - Manter atualizado o acervo das matérias veleuladas na midia a respeito do Municiplo;
Al = Distribuir entre oz diversos orgfos matérias de interesse dos Grefios municipais:

X1I - Zelar pela imagem do Governo junto 4 midia locul, estadual e nacional;

KT - Produrir videos ¢ materiais de divulgacio de interesse da comunidade:

XIV - Manter em funcionamento os servigos de fotografis, reprografia, serigrafia e outros para servir ao
Poder Executive Municipal;

XV - Articulas-se com o setor de cerimonial do Gabinete do Prefeito, para as diligéncias necessarias a
recepiio de auoridades, visitantes, pessoal de convénios e afins;
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XV - Proceder 4 consulta da comunidade, snotando suas reclamagies, supesties e pedidos, tomando as
providéncias cabiveis quanto ao encaminhamente das informagdes obtidas:

XV - Esmerar-se no atendimento so piblice, tratando-o com urbanidade ¢ respeito, sem qualguer tipo de
diseriminagiio;

XV - Manter constantemente atualizado o Portal da Prefeiturs. na rede mundiel de computadores, com
divulgagdo para as redes inlema e externa:

XIX - Criar um plano de comunicagdo visando promover a cidade em niveis nacional e intemnacional:
XX - Efetuar outras atividades atine, no dmbito de sua competncia.

Arl. 23 A Secretaria Municipal de Comunicaglo, para desempenho de suas atividades, contard com a
seguinte estrutura bisica:

| Secretaria Municipal de Comunicago SMC !

Unidades Administrativas o
SECRETARIA ADJUNTA DE COMUNICACAD

SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAD
DIRETORIA DE COMUNICACAD

DIRETORIA DE IMPRENSA

DIRETORIA GRAFICA =y

 DIRETORIA DE INTEGRACAO E PLANEJAMENTO

COORDENADORIA DE PUBLICIDADE

COORDENADORIA DE IMPRENSA

COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

| COURDENADORIA DE PLANEIAMENTO

| ASSESSORIA DE CONTROLE

ASSESSORIA DE IMPRENS A

ASSESSORIA DE FOTOGRAFIA

Secdo VIII
Da Secretaris Municipal de Obras Piblicas, Planejamento e Urbanismo

Art. 24° A Secretaria Municipal de Obras Pablicos, Planejamento ¢ Urbanismo tem seguintes atribuighes;
| - Paricipar do processo de planejamento municipal, nos termos desta Lei Complementar, produzindo

informagdes e analisando indicadores para subsidiar os processos de monitoramento, controle & avaliagio do
desemperho de Administragio Municipal, observadas as normas legais pertinentes;
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I1 - Elaborar, em cooperagdo com os demais Orglos ¢ entidades da Administragio Pablica Municipal e de
acontdo com -as politicas estabelecidas pefo Governo Municipal, o Plano Plurianual — PPA, as Diretrizes
Urgamentirias ¢ a Proposta Orgamentiria Anual, estabelecendo cronograma de desembolso ameal e rotinas

relativas a ¢xccugdo das Leis Orgamentdria Anual - LOA, das Diretrizes Orgamentirias - LDO e do Planc
Pluriamual;

I - Elaborar, gerenciar e dar manutengdo em sistemas de controle de emendas 4 Lei Orcamentdria Anual,
de cronograma de desembolso, de contratos, de decretos de remancjamento orcamentirio, e de
endividamentos, entre outros.

IV - Programar, projetar, executar, conservar, restaurar ¢ fiscalizar as obras publicas de responsabilidade do
Municipio, abrangendo as de arte, as vias piblicas municipais, as de pavimentagio, as complementares em
logradouros pablicos, as de contenglo de encostes ¢ demais bens imdveis do Municipio;

WV - Estudar, em articulagfio com outros drglios competentes, a conveniéncia e a visbilidade de execucio de
obras vianes ¢ de quaisquer obras piblicas do Municipio, tendo como parfmetro as linhas tragadas ne Plano

Diretor;

VI - Efeluar pesquisas e analisar os dados coletados. objetivando a claboragio ¢ execugio de projetos de
obrus, buscando-alternativas que possibilitem a melhoria de sua qualidade e o redugio de seus custos;

V1l = Proceder & andlise, operacionalizagio e controle dos projetos de parcelamento do solo urbano e rural;
VI - Executar e fiscalizar 0s servigos de utilidade pablica de interesse da municipalidade;

IX - Promover & manutengdo dos servigos de dguas pluviais, bem comwo a limpeza dos cursos de dgua de
competéneia do Municipio;

X - Fazer cumprir, prioritariamente no sentido de orientagiio, as leis municipais atinentes 4 sua drea de
competéneia e atribuigio e participar de grupos de trabalbe efou comissies, sempre que necessiris, na
elaboragio, aplicagio ¢ avaliagdo de legislaghio atinente 4 sun competéneis ¢ atribuiclio;

Al - Manter permanentemente alualizado o banco de dados para sea uso e o de outros entes administrativos;

Xl - Realizar, em articulagio com outros Grglos municipais, campanhas de esclarecimento e orientagio
sobre as leis urbanisticas municipais;

Al - Monitorar o licenciamento do uso e da ocupaghio do solo em terrencs piblicos e privados;
XV — Analisar, aprovar, licenciar e fiscalizar projetos arquitetdrnices. urbanisticos, de calgamento e de

loteamento e parcelamento urhano e rural, de acordo com a legislagio vigente, realizadas por particulares ou
concessionarias do servigo publico;
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AV — Executer 2 atualizaglo do- cadastro urbanistico municipal, aravés de plantas quadras, plantas parcisis,

além de manter ¢ atualizar as plantas do Municipio;

XV1 - Efetuar outras atividades afins, no imbito de sua competéncia.

Paragrafo dnico. Entende-se por rotina de execupdo orgamentiria a andlise, classificacio, as reservag
UTREAMENTiras, os atos de empenhamentos plobais, estimatives ou ordindrios, a emissio de documentos
extras, a confecglio e controle de projetos de lei e decretos de remanejamento de saldos orgamentarios.

Arl. 23°. A Secretaria Municipal de Obra, Plangiamento ¢ Urbanismo, para desempenho de suas atividades.

contard com a segunte estrutura bisica:

| Secretaria Municipal de Obra, Planejamento e Urbanismo [ SMOPU

Unl:tmlﬂ Administrativas

ceenn

ﬁECR_ET.-ﬁ.RM ADIUNTA DE PLﬁu‘*JEIﬁMEHTG

SECRETARIA ADIUNTA DE URBANISMO

SECRETARIA ADJUNTA DE FISCALIZACAO DE POSTURA E OBRAS

SUPERINTENDENCIA DE DBRAS

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO

SLFER.I}]TE"*J'[}EI'-;CEA DE F'H.HJI:T'U'E

—

|SU thraw DEN CIA DE RE REGUL ARIZACAD FUNDIARIA

DIRETORIA DE PRESTACAD DE CONTAS

DIRETORTA DE OBRAS

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO

COORDENADORIA DE FISCALIZAC AQ DE POSTURAS

COORDENADORIA DE PAT RIMONIO

E'{'IEJE'T.DJ:.NHDDHIA DE OBRAS

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO

COORDENADORIA DE URBANISMO

COORDENADORIA DE MANUTENCAD E CONSERVACAD

&-QELEDRLA ADMINISTRATIVA DE OBRAS, E URBANISMO

ﬂbbEﬁEﬂRlA DE CONTROLE INTERNO

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA DE PLANEJAMENTO

Seglo IX
Da Secretaria Municipal de Fazenda

Art, 26" A Secretaria Municipal de Fazenda tem as seguintes atribuicdes:

I - Gerir o crédito tributirio correspondente aos tribulos municipais;
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[l - Realizar o acompanhamento da receita, através da adoglo de medidas legais que cofbam a evaslio elou
estimulem o aumento da arrecadagio;

I - Manter o cadastro mobilidrio ¢ imobilidrie do Municipio ¢ desenvolver, em conjunto com a drea de
Tecnologia da Informagio, soluglo de Geoprocessamento adeguada:

IV - Arieular-se com as Secretarias Municipais de Ambiente e de Plancjamento, para implementagiio do
Sistema de Informagdes Territoriais, com base no Projeto de Geoprocessamento:

V - Implementar o Sistema de Licenciamenio;

Wl - Fiscalizar & fazer cumprir as determinagBes contidas no Cédige de Atividades Econdmicas e de
Posturas do Municipio;

VIl = Participar do plangjamento ¢ coordenagio das atividades de consulworia e assessoria juridica em
guestdes de direito tributdrio no dmbite do Municipio;

VI - Administrar, fiscalizar e arrecadar tributos e contribuicies municipais:

IX - Fiscalizar ¢ cobrar o Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural (ITR), nos termos do convénio
celebrado com a Secretaria da Receita Federal do Brasil;

X - Realizar estudos e pesquisas para acompanhamento da conjuntura econdmica ¢ fixagio de precos
piblicos;

X1 - arrecadar ¢ guardar os recursos pliblicos;
Al - tormular, propor ¢ avaliar politicas pablicas pare o desenvolvimento econdmico do Municipio;

XHT - planejar, executar ¢ avaliar programas de capacitaglio e desenvolvimento de pesscas, programas de
educagho fiscal, estudos ¢ gestio do conhecimento na drea de administragio tributéria,

XIV - efetuar outras atividades afins, no émbito de sua competéncia.

Art. 27. A Secretaria Municipal de Farendn para desempenho de suas atividades contari com a seguinte
estrutura bdsica:

| Secretaria Municipal de Fazenda [ SMFaZ

' Unidades Administrativas
| SECRETARIA ADJUNTA DE FAZENDA
SU]"I:'.R_IHTENDE NCIA DE GESTEG FAZENDARIA
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 SUPERINTENDENCIA DE FISCALIZACAOD E TRIBUTOS B

SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DA DIVIDA ATIVA
DIRETORIA DE GESTAD E FISCALIZACAO DO IPTU
DIRETORIA DE GESTAO E FISCALIZACAO DO ITBI

DIRETORIA DE GESTAD E FISCALIZACAO DO IS§

DIRETORIA DE GESTAO E FISCALIZACAO DE TAXAS

DIRETORIA DE AVALIACAO E ATUALIZACAQ IMOBILIARIA
DIRETORIA DE ATENDIMENTO AQ CONTRIBUINTE

| COORDENADORIA DE ATENDIMENTO AQ CONTRIBUINTE

| ASSESSORIA ADMINISTRATIVA FAZENDARIA

| ASSESSORIA DE COBRANGA
ASSESSORIA JURIDICA

Secio X
[}a Secretaria Municipal de Finangas

Art. 28 - A Secretaria Municipal de Finangas tem as scguintes atribuigics:

[ - Controlar 2 execusfio orgamentdria da receita do Municipio, em articulagdo ¢om a Controladoria Geral do
Municipio, a Secretaria Municipal de Fazenda ¢ a Sccretariz Municipal de Obras, Plancjamento e
Urbanmsmo;

1T - Administrar as dividas piblicas intemas e externas do Municipio;

I - Receber os mos de ordenaglio de despesas dos demals secretdrios de cujas finangas estejam sob a
responsabilidade da Secretarin Municipal de Finangas, procedendo aos atos da execugfio da despesa
ordenada, quando atendidos os requisitos legais para tanto.

IV - Representar a Prefeitura em todos os contratos de empréstimos ou financiamentos, intemos ou externos,
quer como tomadora, quer como avalista de qualguer entidade da Ad ministragio Municipal Indireta,
assinando, para tanio, o respectivos instrumentos, bem como quaisquer documentos a eles anexos, inclusive
titulos de crédito;

V- Contabilizar as contas do Municipio;

V1 - Aplicar os recursos pliblicos municipais

VII - Plancjar, executar ¢ avaliar programns de capacitagio & desenvolvimento de pessoas, programos de
educugio fiscal, estudos e pesiio do conheciments rn dren de sdministragio de finangas pablicas,

VIIL = Avaliar o cumprimento das metas previstas do Plano Plurianual, execugdio dos programas do Governo
¢ dos Orgamentos do Municipio;
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IX - Acompanhar ¢ manter a regularidade fiscal da Administragiio Pablica Municipal no gue tange #
aplicagio e gestdo dos recursos ordindrios e extraordindrios:

X « efetuar outras atividades afing, no dmbito de sua competéneia.

Art, 29, A Secretario Municipal de Finangas para desempenho de suss atividades contard com a seguinte
estrutura basica:

| Secretaria Municipal de Finangas [ SMFIN |

Unidades Administrativas
SECRETARIA ADJUNTA DE FINANCAS
SUFERINTENDENCIA DE TESOURARIA E FINANGAS
SUPERINTENDENCIA DE CONTABILIDADE
SUPERINTENDENCIA DE GESTAQ FINANCEIRA
DIRETORIA DE TESOURARIA
COORDENADORLA DE GESTAQ ORCAMENTARIA
CDDRDEHADI}R% LE TES{}UM B F]T'MN CAS
COORDENADORIA DE GESTAQ CONTABIL DOS FUNDOS
_ASSESSORIA DA DIVISAOQ DE GESTAO CONTABIL
ASSESSORIA DA DIVISAQ DE ARQUIVO
ASSESSORIA DA DIVISAD DE GESTAQO CONTABIL DOS FUNDOS

ASSESSORIA DO GABINETE DO SECRETARIO

Seclio X1
Dra Secretaria Municipal de Ciéncia. Tecnalogia ¢ Desenvolvimento Econdmico

Art. 30. A Secretaris Municipal de Ciéneia, Tecnologia e Desenvolvimento Econdmico tem as seguintes
anribuigBes:

I - Desenvolver ¢ gerenciar sistemas utilizados pelo Poder Executivo Municipal;
Il - Promover a incluséic social por meio da ciéncia, da teenologia & da inovacio:

Il - Coordenar a implementagio das atividades na frea de tecnologin da informegiic da administraciio
municipal;

IV « Promover a celebragio de convénios com entidades piblicas e privadas para o desenvalvimento de
projetos, absor¢lo de teenologia ¢ modermizagdo e capacitag@io das rotinas de ecnologias da informacio dos
orgdos municipais;

V - Promover constante miualizagdo ¢ modemizagdo técnico-cientifica, através de cstudos de povas
tecnologias aplicadas aos produtes, servigos ¢ teenologias gerados ¢ oferecidos pela Secretaris;
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VT - Estabelecer parcerias com o Poder Piblico nas esferas Municipal, Estadual e Federal e com as entidades
da sociedade civil para 0 desenvolvimente de agdes comuns;

VII - Promover s democratizaclio dos meios de acesso & informagio, tanto no Ambita intemo da
Administragio Municipal, como no campo do atendimento ao cidaddo;

VI - Planejar ¢ efetivar o programa de capacitagio ¢ trelnamento nos sistemas de informagdo utilizados
pela Administragio Municipal para os servidores, visando otimizar 4 prestagio dos servigos;

IX - Manter o balcao de empregos municipal, promovendo o aumento das oporiunidades profissionais &
populagin de Mangaratiba e o desenvolvimento econdmico do municipio

Art, 31 A Secretania Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Desenvolvimento Econdmico para desempenho de
suas atividades contard com & seguinte estruturea bdsica:

| Secretarin Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Desenvolvimento Econdmico | SMCTE

Unidades Administrativas -
SECRETARIA ADJUNTA DE CIENCIA E TECNOLOGIA
SUPERINTENDENCIA DE SEGURANCA DE T1 E DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE
SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA
 DIRETORIA DE RECURSOS DIGIT ALS
| DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA
DIRETORIA DE SEGURANCA DET] ==
DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE
| COORDENADORIA ADMINISTRATIVA
COCORDENADORIA DE TECNOLOGIA
COORDENADORIA DE RECURSOS DIGITALS
ASSESSORIA TECNICA DE INFORMATICA
ASSESSORIA DE TELEINFO
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
ASSESSORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE

Secdo XII
Dra Secretaria Muricipal de Assisténcia Social ¢ Direitos Humanos

Aft, 32, A Secretaria Municipal de Assisténcia Sociel e Direitos Humanos tem as seguintes atribuigbes:

| - Combater o excluso social e a pobreza, assim como toda forma de discri minagio;
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[T - Desenvolver a consciéneia da populagdo guanto s politicas pablicas de assisténcia social, visando o
fortalecimento das organizacdes da sociedade civil;

111 - Executar as atividades relativas 4 prestagiio de servigos socials e ao desenvolvimento comunitirio @
earge do Municipio;

IV - Construir e articular uma rede integrada de proteglio social, constituida por drglos governamentais ou
nio governamentais, com vistas a assegurar o atendimento das necessidades, amplas e heterogéneas, de seu
piblico-alvi;

¥ - Supervisionar lodos os projetos sociais desenvolvidos por orgosentidades municipais ou paor
instituigdes subvencionadas vineuladas & assisténcia social:

VI - Coordenar ¢ executar a politics municipal de assisténcia social:
V1 - Formular, coordenar ¢ avaliar as politicas piblicas de defesa dos direitos humanes:

VIII - Proporcionar meios ¢ condiges necessdrias para & promogdio, protegilo, assisténcis e defesa &s pessoas
em situaglo de vulnerabilidade social;

[X - Executar agles ¢ programas de promogdo, proteclio, assisténcia e defesa dos dirciios humanos;

X — Criar e executar programas, projetos, eventos, campanhas e servigos gue promovam servigos de
assisténcia social ¢ a defesa dos direitos humanos:

X1 - Desenvolver, em parceria com cutras Secretarins, programas de capacitacdo ¢ aperfeipoamento para
propurcionar aos usudrios da assisiénein social atividades fisicas, laborativas, produtivas, recrentivas,

culturaks, nssociativas ¢ de educagio par a cidadaniag

Al — Propiciar estudos e pesquisas sobre questiies relativis ao combate i exclusio e pobreza, bem como 4
defesa dos direitos humanos e gestio da politica municipal de assisténcia social;

AL = Implementar sistemas de informagdo em parceria com outras Secretarias que permitam divulgacio da
politica dos servigos oferecidos, dos planos e programas em cada nivel do Governo;

XIV — Apoisr eventos especificos realizados pelos Conselhos ligados aos idosos, mulberes, criangas,
sdolescentes, pessoas com deficiénein e demais usudrios da assisténeia social — conferéneias ¢ foruns — para
discusstes ¢ elaboraglio de propostas;

AV — Organizar pficinas e grupos especializados nes unidades de assisténeia social:

XV1 - Promover campanhes educativas e divulgeglo sobre dircitos;
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XVII — Coordenar e acompanhar todas as atividades dentro dos programas e orgios ligados & Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, garantindo atendimento humanizado e de qualidade;

XVIII - Estabelecer politicas de inclusio social, de fortalecimento dos direitos humanos, de combate as
formas precarias de trabalho 2 de enfrentamento 4s formas de discriminagdo:

ALX - Desenvolver atividades que despertem o gspinto critico, cooperativo, associativo, através de
discussdio ¢ rellexlo de assuntos inerentes;

AX < Realizar campanhas & eventos informativos com enfoque na importanein da documentagio para acesso
& beneficios sociais e conguista da cidadania;

XXI - Fomentar a capacitagdo para geraciio de emprego e renda:

XX - Desenvolver apdes de cariter informativo junto a grupos de gestantes ja existentes nos bairmos ©
distritos;

XAl - Promover a realizagio de agdes itinerantes dentro da realidade assistida, nos domicilios, nos hairros.
distritos;

XXV - Desenvolver projetas e companhas de prevengdo i vieléncia;

XX V- Realizar ages de prevengo & violéncia doméstica, de género e sexual, priorizando as comunidades,
escolas ¢ grupos;

XXV1- Ampliar v efetivar o atendimento 4s mulheres em situaglo de violénciz, visando ao apericicoamento

das normas ¢ rofinas deste servigo, para o eafrentamento & violéncia contra as mulheres, sistematizando
dados ¢ informagdes;

XXVII - Apoiar 0 desenvolvimento de agies esportivas com enfague na inclisio social, bem como da apfies
que [hes possibilitem a pritica desportiva;

AXVIL - Fomentar ¢ promover passeios, tmbalhos de sensibilizagho corporal, teatro, misica, dancd e
atividades de integragio no dmbite municipal;

XXIX - Elaborar e promover atividades de integragio social;
ARXK - Realizar diagnidsticos para conhecimento da realidade social da demanda atendida pela Secretaria;

XXXI - Pesquisur fontes de recursos ¢ tomar as providéncias necessérias para viabilizagio de agdes ¢
projetos que visem A consecugfio das finalidades da Secretaria:

XXXII - Efetuar outras atividades afins, no &mbito de sus competéncia,
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Art. 33, A Secretaria Municipal de Assisténcia Social ¢ Direitos Humanos, para desempenho de suas
atividades, contard com o sepuinte cstrutura hisica:

| Secretarin Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos | SMDSDH |

Unidades Administrativas i
SECRETARIA ADJUNTA DE ASSISTENCIA SOCIAL '
| SECRETARIA ADJUNTA DE DIREITOS HUMANOS '
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO
SUPERINTENDENCIA DE ACAO SOCIAL
DIRETORIA DE CAPELANIA

DIRETORIA DE ASSISTENCIA FAMILIAR
_DiRE”T"_DE_m DE ASSISTENCIA POPULAR _

DIRETORIA DE GEsmr:- DO SUAS _
' DIRETORIA DE INTEGRAGCAO E QUALIFICACAD DOS PROGRAMAS
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO
| DIRETORIA DE CAPELANIA
LDGRDEN&DGR_IA DE DEFESA E PROMOCAO DOS DIREITOS HUMANOS
| COORDENADORIA DE PROTECAQ SOCIAL BASICA
COORDENADORIA DE PROTECAO SOCIAL ESPECIAL
COORDEMADORIA DO NUCLEQ SOCIAL
COORDENADORIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

CDﬂRDEh-:‘-"nCHU L‘.'I: CAPELANIA

Segio Xl
Da Secretaria Municipul de Servigos Piblicos e Transporte

Ar. 34. A Secretaria Municipal de Servigos Piblicos ¢ Transporte tem as seguintes atribuiches:

['- Conservar e manter a infraestrutura urbana da cidede, incluindo suas vias, parques, pracas, jardins ¢
cemiterios, além da prestacio dos servigos de limpeza urbana e iluminagio piblica;

Il - Executar ¢ conservar, especificamente, no qué concerne & limpeza das vias urbanas, coordenando e
fiscalizando os serviges de utilidade pablica de interesse da municipalidade:

I - Coordenar, controlar e fiscalizar o servigos piblicos concedidos ou permitides, no que ¢ pertinente &
su competéncia ¢ atribuighes;

IV - Programar ¢ executar as atividades inerentes & coleta de lixo, varrfigio. caping e limpeza dos
logradouros publicos:
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V - Promover a guarda, conserviaglio, reparos ¢ manuiengio de veiculos, miquinas pesadas ¢ equipamentos
vinculados 4 secretaria;

¥1 - Planejar e executar a reciclagem de lixo e de entulhos de obras. em anticulagiio com o Secretaria
Municipal de Meio Ambiente;

¥II = Providenciar a destinagio correta do lixo doméstico, de bares, restaurantes ¢ similares de toda a
municipalidade;

VIl - Realizar a coleta de lixo hospitalar & de materinis polucntes, t9xicos, dando-lhes a adequeda
destinagiio;

IX — Fomentar & transtormagio do lixo em adubo orgdnico, bem como reciclar o entulho em usina de
entuthos a ser implementada pelo Municipio:

X - Administrar 03 aterros sanitbrios eventualmente instalados no Municipio;

Al - Articular-se com a Secretaria Municipal de Meio Ambiente, no sentido de ser fiscalizada a gqualidade de
produgio do adubo orgénico, bem quanto & destinagao deste:

A1 - Apresentar ao érgio competente requisiclio de material a ser ulilizado nos servigos desenvolvidos pela
Secretaria Municipal de Servigos Pablicos e Transporte;

Xl - Valer-se do servigo de informética para a implantagiio de um banco de dados, objetivando melhor
operacionalizeciio ¢ o controle das atividades da Secretaria Municipal de Servicos Pablicos & Transporte;

XIV — Realizer a limpeza especializada ¢ desinfecgio de dreas piblicas;

AV - Articular-se sempre com os selores administrativos, secretarias municipais e entidades da
administracio indireta, de modo a melbor atender s atribuicdes que Ihe sfio pertinemntes;

XVI - Dinamizar ¢ incrementar o5 servigos desenvolvidos de modo a melhorar & qualidade de vida dos
municipes, pela limpeza ¢ Giima apresentagdo estética do Munielpio, como um todo;

XV - Promover a limpeza das pragas, jardins, trevos ¢ equipamentos urbanos do Municipio;

XV - Enfatizar politicas de qualifiesgiio, formaglio e investimento em recursos humanos, envolvendo os
servideres lotados na Secretarin Municipal de Servigos Pablicos;

XKIX - Abrir ¢spagos para que a populagic em potencial possa exprimir-se sobre projetos a serem

executados, propiciando, em decorréncia, o atendimento sos interesses e aspiracdes da populagho
destinatdria;
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XX - Sugerir ao Chefe do Poder Executivo g celebracio de contratos, convénios, consdrcios @ outras formas
de parcerias, em assuntos ligados 4 sua drea de competéncia € airibuicZo;

NXT - Efetuar pequenos reparos em vias e passeios piblicos e prajas;

XXl - Promover a guarda, conservagdo, reparos ¢ manuten¢do de veiculos, midquinas pesadas e
equipamentos vinculados & Seerctaria Municipal de Servigos Pdblicos e Transporte;

XX - Fornecer viaturas e maquinirios, bem como possibilitar a utihzaglio das oficinas, o outros drgdos da
Administragio Pablica Municipal;

XXV - Cuidar da conservagdo de pragas, praias, parques e jardins;

XXV — Dinamizar ¢ incrementar os servicos de conservagdo e manutengio desenvelvidos, de modo o
melhorar a qualidade de vida dos municipes;

HXVI - Sugerir a0 Chele do Poder Executivo a celebragiio de convénios, consdreins e outras formas de
purcenias, em assuntos ligados & sua dres de competéncia e atribuisdo;

AAVID - Organizar e adminisirar 0s cemitérios piblicos municipais, mantendo atualizados os Hvros de
assentumenios obr gatdnos:

AXVLUL = Levantar periodicamente as necessidades materinis dos cemitérios, suprindo-as de modo a manter
0 seu regular funcionamento:

HXIX — Realizar, em articulagho com a Fundagdo Maric Peixoto, pesquisas referentes a identificacao de
cemitérios histdricos ¢ arquenlégicos, bem come timulos de personalidades marcantes ou que representem

obras artisticas de arte tumular, que meregam tombamenty;

XXX — Proceder a administragio e a operacionalizacio das atividades, mantendo em bom funcionamento
toclos os cemitérios piblicos municipads;

XHKXI - Providenciar quanto a traslados de corpos sepultados em camitérios que devam ser desativados;

XXXI - Manter, de forma atuante ¢ permanente, um plantio social em parceria com a Secretaria Municipal
de Assisténcia Social e Direitos Humanos:

ANXI — Receber por servigos préstados ou por jazigos vendidos, ressalvadas as grotuidades concedidas as
pessoas de menor renda, conforme laude do servigo social, bem como os tmslados de reslos mortals de
familiures de possuidores ou proprietdrios de jazigos perpétuos nos cemitérios desativados ou em fase de
desativagio;

ARXIV - Proceder a fiscalizagiio de cemitérios pertencentes a entidades particulares:
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XXXV — Gerir a utilizagfio, tanto gratuita quanto oncrosa, das capelas mortugdrias;

XXXV1 - Promover a realizagio de parcerias com entes piblicos ou privados para o cumprimento de suas
atribuighes quando necessdrio;

XXXV - Disponibilizar servigo de annarenagem, selegdo e doagdo de reuso e sobras de materinis de
construgdo para coleta e distribuiclo a familias carentes do Municipio, de acordo com a Lei Municipal;

XXXVII - A responsabilidade por todas as questdes relativas aos transportes na frea do Municipio,
monmente o estudo, planejamento, integragio, supervisio, fiscalizagio e controle dos transportes coletivos,
téxis, veiculos de carga e outros;

HXXIX - A fiscelizacho diveta ou indireta dos sérvigos de ransportes coletivos urbanos:
XL - Os servigos de ranspories da Prefeitura ¢ a manutengdo, suprimento ¢ controle dos respectivos veiculos
¢ magquinas de terraplenagem e e¢quipamentos especiais, nos termos que forem estabelecidos em

regulamentagio

XLI - Os servigos de transito da competéncis do Municipio ¢ o5 que eventualmente lhe sejam delegados
pelos poderes competentes, na forma legal propria;

XLII - Efetuar outras atividades afins, no dmbito de sua competéneia,

Art. 35 - A Becretaria Municipal de Servigos Piblicos & Transperte, para desempenho de suas atividades,
CONMArd com a sepuinle estruturs basica:

[ Secrelaria Municipal de Servigos Piblicos ¢ Transporte | SMSPT

Unidades Ei.‘lmiliitr:l_hm

SECRETARIA ADJUNTA DE SERVICOS PUBLICOS
| SECRETARIA ADJUNTA DE TRANSPORTE

SUBPREFEITURA DISTRITAL DE MANGARATIBA
SUBPREFEITURA DISTRITAL DE ITACURUCA
SUBPREFEITURA DISTRITAL DE MURIQUI

| SUBPREFEITURA DISTRITAL DE CONCEICAD DE JACAREI
SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE
SUPERINTENDENCIA GERAL DE SERVICOS PUBLICOS
DIRETORIA DE SERVICOS PUBLICOS
DIRETORIA DE TRANSPORTES

DIRETORIA PATRIMONIAL DE TRANSPORTES
COORDENADORIA DE SERVICOS PUBLICOS DISTRITAL
COORDENADORIA DE TRANSPORTE
COORDENADORIA DE SERVICOS PUBLICOS

| COORDENADORIA DE DEPARTAMENTO DE MANUTENGAO
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| COORDENADORIA DE PARQUES E JARDINS
COORDENADORLA DE CEMITERIOS MUNICIPAIS
COORDENADORIA ADMINISTRATIVA DE TRANSPORTE

COORDENADORIA ADMINISTRATIVA DE SERVICOS PUBLICOS
ASSESSORIA DE LOGISTICA

ASSESSORIA DE MANUTENCAO, CONSERVACAQ E LIMPEZA DOS SERVICOS PUBLICOS

Secdo XIV
Da Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Eventos, Esporte ¢ Lazer

Art. 36, A Secretaria Municipal de Turismo, Culmira, Eventos, Esporie ¢ Lazer tem as seguintes atribuigdes;

1- Plancjar, coordenar, executar, controlar e apoiar o sistema turfstico, cultural, de eventos, de esporte e
lazer do Municipio;

[l ~ Prestar assisténcia direta ao Gabinete do Prefeito, no desempenho de sups atribuicdes, em sua drea de
atuagdo;

111 - Desenvalver, no Municipio e de forma conjunta, a politica de crescimento dus atividades inerentes ao
turismo, cultura, eventos, esporte e lazer:

IV — Proceder ao planejamento, implementaglio ¢ regulagdo das politicas de desenvolvimento do turismo,
culturs eventos, esporte ¢ lazer no Municipio;

¥ — Formular diretrizes ¢ promover a implantacio ¢ execugdo de planos, programas, projetos ¢ agdes
relacionadas ao turismo, ao esporte ¢ ao lazer no dmbito municipal;

¥l - Organizar ¢ promover os diversos eventos, promogdies e programas da Secretaria;

VII — Plangjar e elaborar o calenddrio turstico, cultural, de eventos esportivos, recreativos e de lazer do
Municipio;

VIIL = Apoiar e estimular as instituigbes Iocais que necessitam de suporte para realizacio dos referidos
eventos que envolviim o interesse pablico;

IX ~ Captar recursos técnicos, humanos e financeiros, visando o desenvolvimento do turismo no muni¢ipio;

X — Captar recursas téenicos, humanos ¢ financeiros, visundo o desenvolvimento das atividades de cultura,
evenios, esporte ¢ lozer e a divalgagio dos eventos do Municipio;

X1 — Promover, isoladamente ou ém parceria com outras entidades piblicas ou privadas, agfies destinadas a
inerementar o wrismo come fator de desenvolvimento, geragiio de riqueza, trabalbo e renda:
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Al - Promover e incentivar a inclusdio da identidade cultural e dos valores histéricas da Municipio na
promogdo do turismo;

XIIT - Desenvolver e coordenar acles destinadas so fomento do turisme, em articulagio com putros
Municipios, Estada, Unidio e outras entidades privadas, visando o desenvolvimento da drea;

XIV ~ Propor, de forma continuada, medidas que objetivam & organizagho e expansdo do turismo, lazer ¢
vilonzaglio cultural no Municipio;

XV = Elyborar o levantamento & mapeamento dos recursos turisticos e do patriménio cultural do Municipio.
mantendo atualizado o cadastro dos pontos wuristicos e bens culturais, materiais e imaterizis:

XVI1 - Criar e manter atualizado sistema de informaedo turistics do municipio;
XV - Assepurar o proteglo, conservagio, recuperacio e valorizaciio dos recursos turfstices no Municipio,

AV - Implantar ¢ desenvolver, em conjunto com o Gabinete do Prefeito ¢, a divulgsgio turistica e cultural
no Mumicipio & comunicagio dos eventos relacionados:

XIX = Organizar, promover e estimulsr atividades nz drea do desporto, através de programas ¢ projetos, a
serem desenvolvidos em todo territdeio municipal;

KX - Apoiar e estimular as instituigdes locais que atuam na drea esportiva;

XX1- Elaborar matenial de divilgagio do Municipio em parceria com outros drglos da administragfio;

XXII - Promover a cultura junto & comunidade com a implementacdo das atividades que visem o
desenvilvimento econdmico, viahilizando a exploragie do turisma ne Municipio, com a criagiic de centros

de convengdes e de cultura, teatros, parques tematicos ¢ de exposighes;

XX — Realizar palestras, encontros com empresarios para divulgaciio dos eveatos, pontos turisticos e
culturais ¢ oporiunidade de negécios do Mumcipio;

XIX — Elaberar 2 programagfo visual com material de divulgacio, quando da participagio do Municipio em
apoio a0s eventos da comunidade:

XX — Promover e coordenar a execuglio ¢ supervisdo das atividades desportivas, turisticas, culiuras e de
lazer do Municipio;

XXI - Estimular a participa¢o da comunidade nes stividades da Secretaria:
AXI - Coordenar ¢ fiscalizar, em conjunto com as outras Secretarias afins, a utilizagio das dreas pliblicas

para fins de recreagdo, eventos e lazer, priofzando o5 programas educativos e aqueles direcionados As
pessoas carentes e portadoras de algum grau de deficiéncia;
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XX = Promover e difundir a pratica desportiva, de lazer e recreagdo junio & comunidade;
XXIV ~ Assessorar os demais drighos, na sua drea de competéncia;

XXV = Figcahzar, acompanhar e controlar a execugldo ¢ vigéneia de contratos e convénios e outras formas de
parcerias, na drea de suas responsabilidades;

AXV] - Efetuar outras atividades afing, no dmbito de siza competéneia,

Art, 37, A Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Eventos, Esporie e Lazer, pard desempenho de sups
atividades, contard com a seguinte estrutura basica:

| Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Fventos & Lazer | SMTCEEL

_Ul'l-lll!.ﬂml Administrativas

_EECRETAEJA ADIUNTA DE TURISMO E CULTURA

SECRETARIA ADJUNTA DE ESPORTE E LAZER

| SECRETARIA ADJUNTA DE EVENTOS

SUPERINT ENDENCIA DE CULTURA

DIRET{}RI.A DE CULTURA

| CODRDENADORIA DE ESPORTES COLETIVOS

| COORDENADORIA DE ESPORTES

COORDENADORIA DE EVENTOS ESPORTIVOS

ASSESSORIA DA DIVISAQ ADMINISTRATIVA . o
ASSESSORIA DA DIVISAO DE ATIVIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA FISICA
CASSESSORIA DO NUCL EQ DE INSTRUTORES DE ESPORTES

ASSESSORIA DA DIVISAO DE SAUDE ESPORTIV A
AESE:-.-, SORIA DO NUE:L:ED DE APOIO ADMINISTRATIVO

B s e -

L T T

HE?‘.‘_’IEE SUﬁ.I.A DA NLIIL LEQ DE INSTRUTORES DE LMER
| ASSESSORIA DO NUCLED DE INSTRUTORES PARA O DEFICIENTE FISICO

Seclo XV
[¥a Seeretana Municipal de Seguranga, Transito ¢ Ordem Piblica

Art. 38, A Secretana Municipal de Seguran¢a, Trinsito e Ordem Piblics tem as seguintes atribuigcdes:
[ - Implementar politicas pliblicas na drea de segurangs vrbhana e prevengo da vialéncia;

11 - Proteger 0s bens, 08 servigos e inslagdes de proprios municipats;

Pagina 33 de 47




ESTADO DO RIO DE JANEIRD
Prefeitura Municipal de Mangaratiba

Gabinete do Prefeito

I - Colaborar com a fisealizagfio da Prefeitura na aplicagio da legislagio relativa ao exercicio do poder de
policia administrativa, coordenando suas atividades com os Consslhos eriados pela Lei Orgdnica do
Municipio ¢ protegendo a ordem, o patriménio piblico e os recursos naturais:

[V - Proteger a ordem, servigos e os recursos naturais, s como: scguranga, transito, higiene e sadde
piblicas, educaglio, assisténcia social, meio ambiente e outros que ohjetivern facilitar a vida do individuo na
coletividade, garantindo o seu bem estar;

V — Promover & seguranga publics do Municipio, quando solicitada ou em cumprimento da legislagfo
federal e estadual em vigor:

V1 - Organizar, controlar ¢ fiscalizar os Depdsitos Pablicos para veiculos & animais apreendidos em espagas
plblicos;

VI - Superintender o planejamento da segurangs e defesa do Chefe do Executiva e demiis autoridades
mumcipais:

VI - A preservagio da ordem puablica no dmbito do Municipio ¢ a atuaglio como forga auxiliar guando
solicitada pelas instituigoes federais e estodunis competentes:

IX — Proteger o pawimdnio piblico municipal, de toda naturezs ¢ espécie, sejam eles corplrecs oy
INCOEPOreos,

X- Estabelecer rotinas céleres para comunicaglo com os drglos que integram a Adminisiragdoe Piiblica,
apoiando as agdes e programas de orglos e entidades municipais, estaduais e federais, responsdveis pela
fiscalizagho, seguranga publica e defess social, na prevenglio ¢ repressilo da violéncia e da criminalidade:

Xl - Contribuir para harmonizar & sun auaglo ¢ @ sua integraglo operacional com os orgdos e entidades
municipas, estaduzis e federais de fiscalizagio, prevencio, mmvestigachio ¢ informaglio, respeitando suas
competéncias e atribuigdes, por mefo de diagndsticos, planciamento, implementagfo e monitoraments de
politicas de seguranga piiblica e de defiesa social:

KN — Acumular, organizar e analisar dados estatisticos coletados e armarenados pelas mstituigdes de
seguranga poblica;

Xl - Encaminhar sugestdes e solicitagfies #s execugBes das tarefas de fiscalizagdo aos drgBos municipais
responsivels por et atuagio e a0s drglos estaduais ¢ federais que cuidam da seguranga plblica;

XIV - Encaminhar determinagiics concernentes ds execucdes de tarefas de policiamento, trinsito e defess
civil aos Orgdos municipais responsdveis;

XV - Discutir conjuntamente com os demais drglios municipais os preblemas, o intercdmbia de informacdics,
a definigio de prioridades de oo e o articulacio dos programas de prevengiio da violéncia no imbito
municipal;
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AV - Padronizar us procedimentos sdministrativos, visando aperleigoar a integragho dos diversos drglos de
fiscalizagho ¢ de seguranga pablica;

XVIT - Mediar o planejamento operacionul, tatics e estratégico entre setares do Orglo;

XV - Deliberur sobre agdes e informagdes necessdrias 4 ¢laboragio do Plano Municipal de Segurangs
Plblica de Mangaratiba;

XIX - Solicitar & colaboraglo de entidades piblicas ou privadas, ne gue for necessirio ao cumprimento de
suas atribuigdes, desde que justificada a necessidade;

A - Convocar os titulares de érglos setoriais da Administragio Municipal para participar de suas reunides,
SEMIPTE qUe na pauta constar assunto relacionado as atribuigdes de suas pastas;

XXI - Gerir oz sistemas municipais de videomonitoramento de Man garatiba, promovendo suas mualizacdes,
manutengoes e ampliagiio;

XXII - Exercer as fungfes de Orglio Executivo de Trinsilo Municipal, coordenando as agdes dos demais
orgdos da Administrago Priblica Municipal Direta ¢ Indirets no plangjamento, elaboraglo ¢ execugdo dos
prajatos vidrios de trinsito, bem como na sinalizeglo, fiscalizagdo e manutengdo da rede vidria municipal;

XK1 - Planejar, fiscalizar, organizar ¢ orientar todo o trinsito no territdrio municipal, cumprindo e farendo
Cumprir o que preceitua a Lei Federal n°. 9,303, de 1997, Cddigo de Transito Brasileiro:

AXIV — Formular ¢ exeeutar a Politica Municipal de Transito, integrande-se a0 Sistema Nacional de
Transito ¢ procedendo & gestio das agdes de operacio dos transpories urbanos:

XXV - Estabelecer politicas e diretrizes para o trinsito dos transportes piiblicos coletivos e individuais que
operam dentro do Municipio;

XXV - Elaborar ¢ executar planos, projctos ¢ programas para o Sistema Vidrio Municipal, abrangendo as
arcas urbanas e rurais, exercendo todas as atividades concernentes 4 engenharia de trinsito, previstas no
Cidigo Nacional de Trinsito e seus regulamentos;

XXVII - Viabilizar a concessio, permissio, auterizagiio, planejamento, coordenagdo, fiscalizaglo, inspecio,
vistoria e administragiio dos servigos municipals de transpone de passagelinos,

XKV - Organizar, controlar e fiscalizar os servigos de remoglo de vefculos, estads & escolta de veiculos
de carga superdimensionadas ou perigosas no Sistema Vidrio Municipal na forma do inciso V11 do art. 21 da
Lei Federal 0°, 9.503, de 1997, Codigo de Trinsito Brasileiro;

XXIX - Planejar, coordenar, vistoriar ¢ fiscalizar os servigos de cargas e descarpas nas vias municipais.
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XXX - Plancjar e exercer os servigos técnicos ¢ adminisiralivos referentss a estudos, especificagdes,
prajetos, implantaglio, conservaglo, manutencio e melhoria do sistema de cireulagiio vidria do Municipio, de
sinalizagdo grafica - horizontal & vertical - ¢ de sinalizacio luminasa:

XXXI1 - Opinar previamente sobre a execuclio de obras, FEpPares © servigos nas vias piblicas, que interfiram
na circulagio vidria, fiscalizando o cumprimento da legislagio vigente, inclusive diligenciando quanio a
aphicagio do Estudo do Impacto de Vizinhanea;

XXXII - Realizar estudos e pesquisas de tecnologia de engenharia de trifego, visando melhor fluidez ¢
seguranca no triinsito:

KXEXII - Emitir parecer téenico sobre a realizagio de manifestagBes publicas, passeatas, festividades e
demais eventos que importem em alterag®es nos regimes de circulaglo de tréfego;

XXXIV - Autorizar & realizagio de provas desportivas, inclusive seus ensaios, em vias publicas;

ARXY - Determinar restrigdes ao uso de vias putlicas, mediante fiscalizag@io de hordrios ¢ perfodos para
estacionamento de vefculos, embarque ¢ desembarque de passageiros, carga ¢ descarga:

XXXV - Propor a contratagiio de obras, servigos e compras, indispensaveis ao perfeito desempenho de suas
atribuiges;

XXXV - Elaborar estatisticas de acidentes de trinsito;

XXXVII - Promover estudos de projetos para educagio no trinsits, bem como palestras, concursos, ¢ o que
venha a ser necessdrio;

XXXIX - Propor ass Orglios compelentcs a realizagio de obris ¢ ag alteragties necessarias 4 melhona da
circulacio vidria;

XL - Planejar, coordenar e administrar os servicos municipais de transporte de passageiros ¢ de cargas;

XLI - Realizar inspegdes, vistorias ¢ fiscalizagio nos transportes escolar, de passageiros ¢ de cargas, em seus
diferentes regimes;

ALIT - Impor multas e demais penalidades, previstas em lei, as transportaderas, permissiondrias ou
concessiondrias por infragdes cometidas na prestagdo de seus scrvigos;

XLIN - Emitir pareceres técnicos em prajetas de abertura de novas ruas, calgamento, alargamentc e em
outros gue possam influenciar na drea de entorno;

XLIV - Fiscalizar a observincia das SMpresas ConcessIonanas ou pérmissiondrins de transporles. quanto 4s
determinagdes sobre tarifas e pregos de passagem:

Paging 36 de 47



ESTAD{ DO RIO DE JANEIRO
Prefeitura Municipal de Mangaratiba
Gabinete do Prefeito

XLV - Fiscalizar as condigfies de utilizacfo dos veiculos, zelando para que se cumpram us determinagdes
legais pertinentes;

XLVI - Articular-se com representintes de empresas de transportes e com permissiondrios do servigo de
tixi, visando 4 elaboraglo de estudos pare a fixagio de tarifas ¢ pregos de passagem,

ALV - Orientar, coordenar e supervisionar todos o8 setores ue compdem a estrutura organizacional da
Secretaria;

XLVII - Coordenar, controlar, fscalizar, autorizar ¢ explorer estacionamentos rotatives ou fixes no &mbiw
municipal,

XLIX - Manter a Junta Administrativa de Recursos Infracionais — JARL a Coordenadoria Administrativa de
Defesa Prévia — CADEP;

L - Auxiliar no controle do trifege de veiculos;
Ll - Efetuar outras atividades afins, no dmbito de sua competéncia.

Art. 39 - A Secretarin Municipal de Seguranga, Trinsito e Ordem Publica, para desempenho de suas
atividades, contard com a seguinte estrutura bisica:

| Seeretaria Municipal de Seguranga, Trinsito ¢ Ordem Piiblica | SMSTOP

I_I'ujd.n.du Administrativas
bECR_ETH.RIﬁ ADIUNTA DE SEGURAN A, "R.MSITD EORDEM FUBLICA

SLPLH_["-ITE"'-'IDENCIA DE ORDEM FUBLH:.A

DIRETORIA DE SEGURAM:ﬁ
DIRETORIA DE TRANSITO

DIRETORIA DE ORDEM PUB LICA

COORDENADORIA DE SEGURANCH
COORDENADORIA DE TRANSITO
COORDENADORIA DE ORDEM PUBLICA

COORDENADORIA DE SINALIZACAO E TRAFEGO

| COORDENADORIA DE SEGURANCA, TRANSITO E ORDEM PUBLICA
COORDENADORIA DE OUVIDORIA DA SEGURANCA, TRANSITO E QRDEM F PUBLICA
COORDENADORIA DE GABINETE

ASSESSORIA DE SEGURANCA

ASSESSORIA DE TRANSITO

ASSESSORIA DE DRDEM PUBLICA,

ASSESSORIA DE SINALIZACAO E TRAFEGO

ASSESSORIA JURIDICA

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
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| ASSESSORIA DE ORDEM PUBLICA

Segdo XV
Da Secretania Municipal de Sadde e Defesa Civil

Art. 40, A Secretaria Municipal de Satide e Detesa Civil tem as seguintes atribuighes:
I - Planejar, organizar, controlar, executar e avaliar as agdes & 0 servicos publicos de satde munici pais;

11 - Participar do plancjamento, programa¢io e organizaglio da rede regionalizada e hierarquizada do Sistema
Unico de Saide- SUS em articulagdio com sua diregio estadual e drgfos de satide dos Municipios vizinhos,

HI - Participar da execugdio, do controle e da avalingio das agbes referentes s condicies e aos amblentes de
trabalho;

IV - Executar o5 servigos;

a} de vigilincia epidemioldgica;

h) de vigilincia sanitfria:

¢} de alimento ¢ nutrigfic:

d) de saneamento basico; e

&) de saiide do trabalhador.

V¥ - Dar execugdo, no dmbito municipal, & politica de insumos e equipamentos parn a saide;

V1 - Colaborar na fiscalizagho das agressdes ao ambiente que tenham repercussdo sobre a sadide humana e
atuar junto aos orgfos municipais, estaduais ¢ federais componentes pars controld-las:

Vil- Articular conséreios administrativos. intermunicipais ¢ realizar agdes conjuntas om sua dres de
atribuicio;

VIIT - Gerir laboratérios pithlicos de salide e hemocentros;
IX - Coluborar com a Unifio e com o Estado na execugdo da vigilancia de portos, aeroportos e fronteiras;

X - Celebrar contratos e convénios com entidades prestadoras de servigos complementares privados de
saude, bem como controlar e avalior sus execugiio;

&1 - Fiscalizar os procedimentos dos servigos privados de satde;
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All = Normutizar complementarmente as agies ¢ serviges pablicos de satde no dmbiio de afuacdo; e
XML - Efetvar outras atividades afins, no dmbito de sua competéneia,

Art. 41 - A Secretaria Municipal de Saide e Defesa Civil, pars desempenho de suas atividsdes, contard com
A seguinie estrutura bdsica:

| Secretaria Municipal de Satide e Defesa Civil [ SMEDC

Unidades Administrativas B
SECRETARIA ADJUNTA DE SAUDE

SECRETARIA ADJUNTA DE DIVISAQ MEDICA
SECRETARIA ADJUNTA DE DIVISA0 DE EN FERMAGEM
SECRETARIA ADJUNTA DE ADMINISTRAGCAO
EECHITARIA ADJUNTA DE DEF[.'SH. CIVIL

5Lp"il:'ffmrsx1:ufwc_m TECNICA DA L‘lJ-_FE‘iﬁu EWIL
SUPERIN "l'ENDIfNEIA JURIDICA
DIRETORIA MEDICA DE ATENCAO BASICA

DIRETORIA DO HOSPITAL MUNICIPAL VICTOR DE SOUZA BREVES — AREA MEDICA
DIRETORIA DO HOSPITAL MUNICIPAL VICIOR DE SOUZA BREVES — AREA
| ADMINISTRATIVA
| DIRETORIA DA DIVISAD DE ENFERMAGEM DO HMVSB
| DIRETORIA MEDICA
DIRETORIA DE GESTAD DE PESSDAS
| DIRETORIA MEDICA DA SAMU
DIRETORIA DE VIGILANCIA EM SATDE
| DIRETORIA DE OUVIDORLA

 DIRETORIA DO COMPLEXO REGULADOR
DIRETORIA DE ODONTOLOGIA
COORDENADORIA MARITMA DA DEFESA CIVIL
| COORDENADORIA OPERACIONAL DA DEFESA CIVIL
COORDENADORIA ADMINISTRATIVA DA DEFESA CIVIL
| CODRDENADORLA DE ENFERMAGEM DO HMVSE
COORDENADORIA DE ENFERMAGEM
COORDENADORIA DE GESTAD DE PESSOAS
COORDENADORIA DO CAP

COORDENADCRIA DA FONDAUDIOLOGIA
COORDENADORIA DE FISIOTERAPIA
COORDENADORIA DE ODONTOLOGLA (CEQ/ SAUDE BUCAL)
COORDENADORIA ADMINISTRATIVA/LUBS
 COORDENADORIA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
COORDENADORIA DE SAUDE MENTAL
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COORDENADORIA DL RADIOLOGIA
COORDENADORIA DE FARMACIA DAS UBS
COORDENADORIA DE FARMACIA DO HMVSH
COORDENADORIA DE PREVENCAO DE DOENCAS INFECTO CONTAGIOSAS
COORDENADORIA DA SEGURANCA HOSPITALAR

COORDENADORIA DE IMUNIZACAD
COORDENADORIA DE PAISMCA

e

COORDENADORIA DE TUBERCULOSETANSEN
COORDENADORIA DE TABAGISMO
COORDENADORIA TECNICA B
COORDENADORIA DE PROJETOS DE PREVENCAO DE ACIDENTES
COORDENADORIA DISTRITAL DA DEFESA CIVIL
COORDENADORIA DE VISTORIA E PARECER
| ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

ASSESSORIA DA DEFESA CIVIL

Seqlio XVII
[2a Secretania Municipal de Meio Ambiente

A, 42, A Secreteria Municipal de Melo Ambiente & drgfio. de planejamento, coordenagfio, execugfio,
controle, apaio e avalisgio da pressrvacio smbiental do Municipic ¢ tem as seguintes atribuigdes:

I — Prestar ussisténcia diretn no Prefeito, no desempenho de suas atribaigdes;

I1 — Planejar, programar, coordenar ¢ execular a programaciio municipal com atribuigdes voliadas & defesq e
1 preservagdo do meio ambiente, integrade com os dermais setores governamentals;

[l — Promover a participsglo direta do cidadlio ¢ das entidades da sociedade civil na defesa do meio
ambiente;

IV — Awar pa prevengio de danos ambientais e condutas consideradas lesivas a0 meio ambiente, através do
levantamento de limites das dreas de preservaglo, legalizagio de loteamentos e roneamento ambiental:

W — Coordenar a reparagio dos danos ambientais causados por atividades desenvolvidas por pessoas fisicas e
juridicas, de direito publico ou privado através do replantio e revitalizagio de dreas verdes ¢ demuis medidas
reparatirias adequadas;

V1 = Fiscalizar os poluidomss pelo cumprimento das exigénclas legais de controle ¢ prevenglo ambientais
nos processes produtives e demais atividades econdmicas que interfirnm no equilibrio ecolégico do meio
ambiente;

VIl - Alinhar a Politica Municipal de Meio Ambiente com as Politicas Estadusis e Federnis correlatas;
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VIl — Criar condigSes para parceria entre a sociedsde civil ¢ o Foder Publico Municipal, a fim de levar
Educaglio Ambiental para todas as comunidades como processo de desenvolvimento da cidadania;

IX — Garantir a aplicaglio das leis de protegdo ambiental no dmbito municipal;

¥ — Flaborar instrumentos normatives, em articulagio com a4 Precuradoria Geral do Municipio, que
assegurem o ordenamento ¢ a regularizagio fundidria do espago urbano ¢ a preservegdio do meio ambiente:

X1 = Atuar em conjunto com a Defesa Civil do Municipio, em articula¢gio com as demais entidades do
sistemna, Secretarias Municipais, ¢ sociedade, de forma permanente, formulando ¢ executando planos,
programas e agdes de monitoramento e controle de risco, em cariter preventivo, emergencial ¢ estruturadar;
%11 — Desenvolver o controle urbano ¢ ambiental da cidade segundo a Legislagdo de Uso & Ocupaglo do
Solo, bem como definir parimetros de regulagio do desenvolvimento das ocupagies nfio planejadas da
cidade e implementagdo de seu monitoramento;

X111 - Fiscalizar as reservas naturais. de parques, pragus, e jardins municipais;

XIV - Programar, coordenar e executar a politica de preservagio do meio ambiente, das pragas, jardins,
bosques, logradouros, ete;

XV — Coordenar e fiscalizar 2 execugldio da politica ¢ das atividades de paisagismo dos parques ¢ pragas
municipais e, conjuntamente & Sccretaria de Servigos Pablicos e Transportes, fiscalizar de servigos de
limpeza pablica quanto & coleta, reciclagem e disposigio final dos residuos sblides, hospitalares e
industrisis, ¢ a exploragio da reciclagem do lixo diferenciado:

XV1 - Manter e conservar as reservas florestais do Munieipio,;

X VI = Desenvolver pesquisas referentes  fauna e a ura;

XV - Executar & manter atualizado levantamento ¢ cadastramento das dreas verdes:

X1X — Administrar a exploragio de pergues, bosgues, hortos e viveiros municipais;

XX - Propor a criagiio de conselhos para definit o patriménio ambiental do Mumeipio;

XX — Possibilitar a participa¢ie do Conselho respective em operagles de fiscalizagho ambiental ¢ nas
reumides destinadas i elaboragio dos programas da Secretaria;

X X1l — Assegurar que o Plano Diretor do Municipio definird os limites de sbhastecimento de dgua & esgoto,

NXII - Propor a elaborag3o de Lei no sentido de obrigar a fiscalizagho nas redes de manilhas de rua, a fim
de evitar que as Aguas reservadas das residéncias sejam jogadas nas redes pluvims;

X1V - Promover o Forum Municipal de Meio Ambiente;
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KXV — Promover encontro de professores para implaniar o questionamenta sobre Educagdo Ambiental na
Literatura Infanto-Juvenil;

AXV] - Acompanhar e fiscalizar concessdes de direitos de pesquisa e exploraglio de recursos hidricos e
MITETais:

XXVIL - Estimular ¢ promover o reflorestamento ecologico em dreas degradadas, objetivando aspecialmente
a profegiio de encostas e dos recursos hidricos, bem como & consecugdy de um indice minimo de cobertura
viepetal;

AXVUI - Reprimir a pesca ilegal;

AXIX — Reprimir o coméreio ilegal de animais silvestres e da flora:

XXX - Elaborar critérios ¢ punlgo para desmatamento em fungfio de loteamento e até mesmo para corte de
arvores das estradas e residéncias;

XXXl — Fiscalizar o despejo de dleo e combustivel, provenientes dos barcos, oferecenda orientacin
necessina ¢ correta para os devides reparos:

XXXIL — Promover treinamento nas escolas ¢ comunidades, quanio & limpeza das cisternas, cloragio ¢
filtraglio da dgua, a fim de garantic a qualidade da dpus;

AXXIT - Frovidenciar a andlise do licenciamento ¢ da construgZo do aterro sanitdrio Municipal:
XXXV - Fiscalizar a coga nas dreas de preservaglo ambiental municipsis;

XXXV — Emitir pareceres técnicos nos processos administrativos de sua competéneia;

XXXV - Assessorar os demais orglos, ne drea de compeiéncia;

KNAXVIL - Flanejar, programar, executar e controlar o oreamente da Secretaria;

XXXVII - Fiscalizar, acompanhar e controlar a execucdo e vigeneia de contratos e convénios e outras
formas de parcerias;

XHXIX — efetuar outras atividades afins, no mbite de sua competéncia,

Al 43, A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, para desempenho de suas atividades, contars com a
seguinte estrutura béisica:

| Secretaria Municipal de Meio Ambiente | SMMA |

| Unidades Administrativas
SECRETARLA ADIUNTA DE MEIO AMBIENTE
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DIRETORIA DE RECURSOS HIDRICOS

| DIRETORIA DE FISCALIZACAO E CONTROLE
DIRETORIA DE RESIDUOS SOLIDOS

| DIRETORIA DE PLANEIAMENTD E PROJETOS

| DIRETORIA DE LICENCIAMENTO

| DIRETORIA DE EDUCAGAO AMBIENTAL
COORDENADORIA DE FISCALIZACAC E CONTROLE
COORDENADORIA DE RESIDUQS SOLIDOS
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E PROJETOS
COORDENADORIA DE LICENCIAMENTG
COORDENADORIA DE RECURSDS HIDRICOS

COORDENADORIA DE EDUCAGAC AMBIENTAL
ASSESSORIA AMBIENTAL '

| SUPERINTENDENCIA DEMEIO AMBIENTE

Segio XVIII
Da Secretarin Municipal de Agricultura ¢ Pesea

Art. 44, A Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca tem as seguintes atribuigoes:
| — Prestar assisténcia direta ao Prefeite, no desempenho de suas atribuicdes;

Il = Desenvolver politica de desenvolvimento BErOpECudrio, pesqueiro e de comercializagho de seus
produtos;

[l - Executar 45 apfes referentes a3 atividades relacionadas com a Secretaria, observindo e divalgando 3
necessidade de preservacdo ambiental:

IV - Estimular os sistemas de produgdo integrados de piscicultura, pecudrin ¢ agricola, com; fornecimento

de alevinos, semente e mudas; orientaciio sobre técnicas de produgio e facilitagdo do use de maquindrios
especificos, na forma do regulamento especifico;

V — Esmbelecer politicas que visam garantir o destino da produglio no Municipio, o abastecimento alimentar
da papulagio, a renda familiar e o desenvolvimento autéetone da merenda escolar

V1 —Fiscalizar, em conjunto com outras Secretarias, a preservagio do solo, de florestas, rioy ¢ demais cursos
de agua no Municipio:

VI - Fiscalizar as otividades pesqueiras de acordo com as leis, regulamentos, portarias e instrugfes editadas
pela Unifio ¢ o Estado;

VIll- Proceder 4 execucdio de atividades referentes aos planos e programas agropecudrios e pesgueiros
estabelecidos pela politica municipal de shastecimento:

[X — Prestar assisténcia @ apoio téenico as atividades inererites & Seerclaria;
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X — Regular, orientar ¢ disciplinar a distribuiiio de generos alimenticios agricolas e o8 seus meios de
beneficiamento ¢ comercializagio,

Xl - Propor, plangjar e executar politicas de incentivo & pesca @ ao pequena produtar rural:

XII - Manter cadastro atualizado das propriedades rurais do municipio com indicagio do uso do solo,
producio @ cultura agricals;

KT - Manter cadastro atualizado dos pescadores do Municipio e de sua produgdio;
XIV — Criar ¢ manter atualizado sistema de informagdo da producio pesqueira do Municipio;

XV - Proteger e preservar, em conjunto com outras éntidades (plblicas ¢ privadas), as drcas scupadas pelas
comuniclades de pescadores;

AVI = Estimular o associativismo, o cooperativismo, & implantagdo de microempresas e de organizacles
relacionadas com a formaglo profissionzl especifice da Secretaria;

XVI - Fomentar as atividades de produgio através de acordos e cooperacio com outros Municipios da
regiio;

XV — Atticular, com Grglos estuduais, federais ¢ entidades da iniciativa privada, agbes inerentes is
atribuiglics da Secretaria, privrizando a parcela da populagio mais desprovida socialmente;

XIX — Administrar os hortos agticolas ¢ florestais, feims de produtos rurais e o Enlreposto pesqueira;
XX = Orientar ¢ acompanhar os produtores ¢ os piscicultores na legalizaglio de suas atividades produtivas;

AX] - Promover a cupacitagle da mio de obra local no beneficiamento ¢ venda de produde agricola e
pesqueira;

AXI - Regular as atividades comerciais relacionadas com & atividade da Secretaria (feira de produtores,
mercado do produtor, feiras livee ¢ outros):

KXW - Zelar pelo cumprimento da legislagio vigente, visando o desenvolvimenio da producdo
agropecitiria e pesqueira do Municipio;

XXV -~ Emitir parcoeres Wécnices nos processos administrativos de sua competéncia;
XXV — Assessorsr os demais Orglos, na drea de competéncia;
XXVI - Planejar, programar, executar e controlar o orcamento da Secretaria;

XXVII - Fiscalizar, acompanhar e controlar a execugdio ¢ vigéncia de contralos ¢ convinios ¢ outras formas
de parcerias. na drea de suas responsabilidades,
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XXV - Efetuar outras atividades afins, no mbito de sua competéncia,

Art. 45, A Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca, pars desempenho de suss atividades, contard com a
seguinte esmutura basiea:

_Secretaria Municipal de Agricultura ¢ Pesca SMAP

 Unidades Administrativas
SECRETARIA ADJUNTA DE AGRICULTURA E PESCA i
SUPERINTENDENCIA DE AGRICULTURA
| SUPERINTENDENCIA DEPESCA
SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO E PROJETOS
DIRETORIA DE AGRICULTURA
DIRETORIA DE PESCA
COORDENADORIA DE PESCA
COORDENADORIA DE AGRICULTURA
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO
COORDENADORIA DE PROJETT
ASSESSORIA DE AGRICUTURA
ASSESSORIA DE PESCA
ASSESSDORIA OPERACIONAL DE SEDE
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA
ASSESSORIA OPERACIONAL DE MANUTENCAD
ASSESSORIA OPERACIONAL DE EQUIPAMENTO

CAPITULO T
DAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Art, 46, Os Secretirios ¢ Secretdrios Adjuntos sio ordenadores de despesas de suas pastas, devendo ambos
assinar conjuntamente 0§ contratos, convénios, normas ¢ atos congénercs de suas respectivas dress de
atribuigho administrativa simulidness,

Pardgrafo (nico — Incluem-se nn competéncia dos ordenadores de despesa acima as atribuigBes de ordenagdio
e assinatura de empenhos ¢ operagpdes banciring, aplicagiio de penalidades por descumprimentos contratuals
e o ratificagie de atos de dispensas de licitagio ¢ inexigibilidades nas hipdteses legalmenie previstas,

ATl 47, Us Secretdrios ¢ Secretarios Adjuntos tém igual nivel de responsabilidade administrativa entre si por
suas respectivas dreas de atribuigo, respondends de forma soliddria pelas impropriedades cometidas, ainda

gue por omissdo, devendo zelar continuamente pela eficiéncia, lisura, probidade e resolutividade em suas
funcoes.
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Art, 48. Somente o Secretaria de Adminisiragiio ¢ Suprimento ficard incumbida de confeccionar & cotagio
de pregos, realizar os procedimentos de licitegfio, recomendar as dispensas € inexigibilidades de licitagio,
para odos 03 setores, secretariy, autarquias e fundacies.

CAPITULO IV
DO PROVIMENTO E REMUNERACAQ

Art. 49, Os cargos em comissdo, de livre nomeagfio ¢ exoneraglio pelo Chefe do Poder Executivo Municipal,
criados pela presente Lei estdo relacionados, quantificados ¢ remunerados em consonancia com a canga
horéria semanal de 40 horas de trabalho.,

Art, 30 — Fica instituida & nova tabela remuneratoria dos Cargos de Provimento em Comissde, cujos valores
e referéncias sio os fixados nesta Lei.

Art. 51 - E incompative! o exercicio de cargo em comisslo, ou fungdo publica municipal, com a participacio
em geréncia ou administraglo de empresas hancarias, industriais e comerciais, ou de prestagio de SETVICOS,
que mantenham relagdes negociais com este municipio ou sejam por este subvencionadas,

Art. 32, O servidor gue exercer Funglio Gratificada ou for nomeado para Carge Comissionado devern
cumprir jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais obrigatoriamente, independeniemente da carga-
hordria estabelecida para o cargo de provimento efetivo eventaalmente ecupaide.

Art. 33 - Fica fixnda a tabels de carpos comissionados, simbolos e valores dos de remuneracdce do Poder
Executivo Municipal nos seguintes termaos:

QUADRD GERAL DE CARGOS QUANT. | SIMROLOS SALARIO C.C,

CARGOS REMUNERADOS POR MEIO DE SUBSIDIO

. SUBSIDIO FIXADD PELA
SECRETARIO MUNICIPAL 14 M CAMARA MUNICIPAL PARA
| SECRETARID MUNICTPAL

SUBSIDID FIAADC FELA
CHEFE GERAL DE GABINETE ] S CAMARAMUNICIPAL PARA
B SECRETARIO MUNMICIPAL

2 SUBSIDIO MXADO PELA,
PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO I SM CAMARA MUNICIPAL PARA
SECRETARIO MUNICIPAL

. SUBSIDIO FINADO PELA
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO | SM CAMARA MUNICIPAL PARA
SECRETARIO MUNICIPAL

CARGOS REMUNERADOS POR MEIO DE SALARIO

SECRETARIO ADJUNTO 34 SMA RE5.692.00
PROCURADOR GFRAL ADIUNTO DO

MUNICTPIO ! _ SMA, RE3 692,00

CONTROLADOR GERAL ADJUNTO DO
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PROCURADOR CHEFE 4 SMA R45.692.00
SUBPREFEITO DISTRITAL 4 SUBP R$3.950,00
SUPERINTENDENTE 73 ST R$3.200,00
DIRETOR 102 DRT RS2.600.00
COORDENADOR 368 CDR R$1.783,38
ASSESSOR | 286 ASS] R$1.575.00
ABSESSOR 11 838 ASSI R$1.190.25
ASSESSOR 111 846 ASSIII R$940,00
© TOTAL DE CARGOS CRIADOS 15w
CARPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 34, As despesas decorrentes da aplicagio desta Lei, correrdo por dotagbes orgamentdrizs proprias,
suplementadas se necessirio, ficando o Poder Executive autorizado a abrir erédito adicional suplementar.

Art, 33, Fica o Prefeite Municipal autorizado 2 providenciar os sjustes que se fizerem necessdrios no
orgamento do Foder Executivo Municipal em decorréncia da entrada em vigor desta Lei, respeitados os
clementos de despesa e as fungbes do governo, bem como as matérias e limites que invocam as
competéncias do Poder Legislativo Municipal.

Art, 56, Fica o Prefeito Municipal autorizado 2, mediante decreto, alterar a nomenclatura de CArgos.
modificar suas fungbes, bem como a sua vinculagdio organizacional, mantidos os valores fixados e os
quantitativos de cargos aprovados nesta Lel.

Parhgrafo (nico = Ficam mantidas as fungdes gratificadas criadas pelas Leis Complementares n® 15, de 04
de julho de 2011, n® 17, de 19 de dezembro de 2011 e n® 23, de 31 de janeiro de 2013, permanecendo
ininterrupta & contagem do prazo para & sua incorporagio para squcles que ndo deixem de exercé-las, bem
como ficam mantidos os abonos em vigéneia, na forma da lei,

Arl. 37. Esia Let entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando todas as dispesigdes em contririo,

especialmente aquelas que tratem de organizagio administrativa da Prefeitura Municipal de Mangaratiba e
de criagdo, nomenclatura e remunerngio dos cargos piblicos em comisein do Poder Executiva Municipal.

Mangaratiba, 31 de janeiro de 2017.

Aar
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LEI COMPLEMENTAR N.° 059, DE 27 DE MAIO DE 2021.

Altera o ariigo 46, acrevcenta pardgralos € revoga
a arl. 47 da Lei Complemeniar n" 41, de 31 de
funeiro de 200 7 e da owtras providtacios.

O Prefeito Municipal de Mangaratiba ne uso de suas atribuicdes legais, faz saber que
a Uhmam Mumeipal aprovou e eu sanciono a seguinte,

LEL:

Art. 1." Fica alterado e acrescenta parigrafos no Artigo 46, Capitulo 111, Das
Responsabilidades Administrativas da Lei Complementar n.” 41, de 31 de dezembro de 2017,
que passa & Vigoras com a seguinte redagio:

CAPITULO 11
DAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Art, 46 s Secretarios sdo ordenadores de despesas de suas pasias, podendo
AESIIGr 05 comiralos, convénios, normas ¢ alos congéneres de sua respectivi
girFer gle afi- el aelminisiraliive,

§ 1.7 Na auséncia comprovada do respective Secréidrio, o Subsecreidrio o
Secretdrio Adiunte podera assingr o5 contrates, convénios, normas ¢ atos
cong@neres de sua respectiva drea de atribuicdo adorinistrative,

§ 2.7 Na hipotese de haver na referida secretaria mais de um Subsecretdrio,
cuberd o Secretirio da pasta, designar gual Suhsecreddrio responderd em sua
auxéncia, devendo ral ato ser publicado em Didrio Oficial.

§ 4.2 Incluem-se na competéncia dos ordenadores de despesa acima as
airibuigies de ordenagdn ¢ assinatura de empenho ¢ operagies bamcarias,
aplicagdn de penalidades pav descumprimento contratuais ¢ g ratificagio de
ains e dispensa de leliagdo e inevigibilidade wnas hipiteses legalmente
Farevistas,

Art. 1." Fica revogado o artigo 47,
Art. 3." Esta Lei entra em vigor na data de sun publicagio, revogando as disposicdes em

SOTEPGFLD, *"""i
Mangarstiba & de

maia de 2021,

ALAN CA} 5 DA COSTA

Prefeiin
fMderragem i, " 202,
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LEI COMPLEMENTAR N." 085, DE 18 DE MARCO DE 2025
“Afrera a Lei Complementar n® 41, de janeiro de

atribuigdes legais que lbhes sdo conferidas por Lei, conforme art, 92,

2017,

gue dispde sobre g FExiruturagde  da

Administragio Piblica Municipal, nos termos do
art, 70, pardgrafo unico, incise VIda Lei COrginica
do Municipio ¢ did eutras providéncias.”

0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE MANGARATIBA, no uso de suas

inciso |11, da Lei

Orgénica do Municipio, faz saber que a Cimara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte:

LEI COMPLEMENTAR:

Art. 1°. () artigo 53 da Lei Complementar n® 41, de janeiro de 2017 passa a vigorar com a

seguinte redagio:

“Art. 53 Fica criada a seguinie abela de cargos comissionados, simbolos e
vitlores de remuneracio do Poder Executivo Municipal nos seguintes termos:™

[ QUANT. | SiMBOLOS |

SALARIO C.C

CARGOS IH'H-'I'I'.INERA DOS POR MEIO DE SUBSIDIO

A=

GUARD A

SUBSIDIO FIXADO PELA
— " ’ CAMARA MUNICIPAL
SECRETARIO MUNICIPAL 18 SM ety gl
MUNICIPAL
SUBSIDIO FIXADO PELA
; = CAMARA MUNICIPAL
CHEFE GERAL DE GABINETE 1 M ety sl
MUNICIPAL
SUBSIDIO FIXADO FELA
PROCURADOR GERAL DO : o CAMARA MUNICIPAL
MUNICTPIO PARA SECRETARIO
MUNICIPAL
5L BE:iD!G FIXADO PELA
CONTROLADOR GERAL DO : i CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO FARA SECRETARIO
MUNICIPAL
CARGOS REMUNERADOS POR MEIO DE SALARIO
SUBSECRETARIO a4 SUM H.$5 692 00
SUBPROCURADOR GERAL DO o
SIEERIO 1 SUM R$5.692,00
SUBCONTROLADOR GERAL
DO MUNICIPIO | SUM R$5.602,00
SUBPROCURADORES -
ESPECIALIZADOS 4 SUM R$5.692.00
CORREGEDOR GERAL DA | SUM RE 5. 692 00
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ADMINISTRADOR DISTRITAL [ ADMD RE3.950,00
SUPERINTENDENTE 73 ST R$3.500,00
DIRETOR GERAL DF ESCOLA
DE GRANDE PORTE 7 ne K0
DIRETOR GERAL DE ESCOLA :
HE MEDIO PORTE & DRT RE2.900,00
DIRETOR %9 DR R$2.900,00
COORDENADOR 300 CDR R$1.980,00
DIRETOR ADIUNTO DE .
ESCOLA DE GRANDE PORTE i LR K51.280,00
DIRETOR ADJUNTO DE
BSCOLA DE MEDRY FOR T 12 CDR R$1.980,00
DIRETOR GERAL DFE ESCOLA
740,
DE PEQUENGD PORTE 12 ASS] R$1.740,00
DIREETOR GERAL DE CENMTRL)
DE EDUCACAD INFANTIL 7 AS REL TR0
ASSESSOR | 230 ASS| R$1.740,00
ASSESSOR 11 R00 ASSI R$1.518.00
DIRETOR ADIUNTO DE
ESCOLA DEPEQUENOPORTE | 17 | A% g 4
DIRETOR ADJUNTO DE
CENTRO DE EDUCACAO 14 ASSII R$1.518.00
INEANTIL
ASSESSOR 111 100 ASSIIT RE1.518.00
TOTAL DE CARGOS CRIADOS 2433

Art. 2° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagio, produzindo seus
efeitos a partir de 10 de margo de 2023, revogando todas as disposigies em contririo,

Mangaratiba, 18

Luiz Cldudio dg Souza Ribeiro

AMensagest i G, de I da margo de 2025

Preketio

mango de 2023.
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